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|. Postanowienia ogdélne

Zgodnie z Regulaminem studiow Wyzszej Szkoty Bankowej praktyki sag
przedmiotem obowigzkowym na studiach | i Il stopnia a ich wymiar (ilos¢
tygodni) okresla program ksztatcenia danego kierunku studiow.

Zgodnie z Ustawa z dnia 27.07.2005 r. (Prawo o szkolnictwie wyzszym -
Dz.U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.) warunkiem zaliczenia praktyki
jest zrealizowanie kierunkowych efektéw ksztatcenia.

W przypadku kierunkéw studiow regulowanych odrebnymi przepisami prawa
zaliczenie praktyki nastepuje po spetnieniu okreslonych warunkéw ww
przepisow.

Praktyki odbywajg sie w oparciu o porozumienie o prowadzeniu praktyk z
wybranymi jednostkami organizacyjnymi.

Praktyki zawodowe dla studentéw sg bezptatne.

[I. Organizacja praktyk

§1
Praktyki organizuje i koordynuje Biuro Karier.
Praktyka zawodowa nie moze kolidowac z zajeciami dydaktycznymi.
Studenci kierowani sg na praktyke zawodowag zgodnie z wybranym kierunkiem
lub specjalnoscig studiow.
Praktyka jest realizowana zgodnie z programem praktyk sktadajgcym sie z
czesci podstawowej i kierunkowe;j.
Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z praktykami (np. ubezpieczenie
NNW, dojazd, nocleg).

§2
Student ma mozliwos¢ zorganizowania praktyki:
a) za posrednictwem Biura Karier
b) indywidualnie
Jezeli student chce zorganizowac¢ praktyke za posrednictwem Biura Karier
zobowigzany jest
a) do wypetnienia deklaracji w Extranecie w wersji elektronicznej, w
terminie okreslonym przez Biuro Karier, jednak nie pdzniej niz na 1
miesigc przed rozpoczeciem terminu praktyk
b) do dostarczenia CV w wersji elektronicznej
Jezeli student chce zorganizowac praktyke indywidualnie zobowigzany jest do:
a) wypetnienia deklaracji indywidualnej organizacji praktyki w Extranecie w
wersji elektronicznej 1 dostarczenia papierowej potwierdzonej przez
pracodawce, w terminie okreslonym przez Biuro Karier, jednak nie
poOzniej niz na 2 tygodnie przed rozpoczeciem terminu praktyk
W trakcie roku akademickiego obowigzujg terminy zgodnie z zatgcznikiem nr
1.
Student ma obowigzek niezwlocznego zgtaszania w BK wszelkich zmian do
ztozonej deklaraciji.
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W przypadku gdy praktyka zostata zorganizowana, a student z wiasnej winy
praktyki nie odbyt, powinien samodzielnie zorganizowac¢ kolejg praktyke
zgodnie z § 2 pkt. 3.

§3
Student jest zobowigzany do ubezpieczenia sie na czas trwania praktyki od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw | do okazania odpowiednich

dokumentow poswiadczajgcych ww. ubezpieczenie pierwszego dnia w
miejscu praktyki.
Przed rozpoczeciem praktyki student jest zobligowany do odbioru z Biura
Karier odpowiednich dokumentow (skierowania, druku zaswiadczenia, druku
sprawozdania).
W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:
a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Bankowej
b) przestrzegania wymaganych przez zakfad pracy klauzul ochrony i
poufnosci dokumentow
c) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia firmy
d) stawiania sie w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez
zaktadowego opiekuna praktyk
e) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w jej uczestniczenia w
zakresie okreslonym przez zaktadowego opiekuna praktyk
f) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwyczajéw panujgcych w
miejscu praktyki
g) kontroli realizacji programu praktyk i wyjasniania ewentualnych
odstepstw z zaktadowym opiekunem praktyk a w dalszej kolejnosci z
Biurem Karier Uczelni

lll. Tryb zaliczania praktyk

§4
Obecnos¢ na praktyce jest obowigzkowa.
Nieusprawiedliwiona nieobecnosc¢ na praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.
Nieobecno$¢ zostaje usprawiedliwiona, jezeli student udokumentuje jg
zaswiadczeniem lekarskim lub innym urzedowym dokumentem.
Student jest zobowigzany do odrobienia usprawiedliwionej nieobecnosci,
zgodnie z ustaleniami z instytucjag, w ktorej odbywa praktyke.

§5
Praktyke zalicza Dziekan na podstawie zaswiadczenia oraz sprawozdania
studenta.
Zaliczenie praktyki zawodowe] w petnym wymiarze przez Dziekana jest
warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.
Dziekan moze zaliczy¢ praktyke na podstawie odpowiedniego zaswiadczenia
o jej odbyciu podczas nauki w macierzystej lub innej uczelni wyzszej oraz
pisemnego podania studenta. O wymiarze zaliczonej praktyki decyduje
Dziekan na podstawie przedstawionej przez Studenta dokumentacji.
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. Na pisemny wniosek studenta i za zgodg Dziekana studenci mogg ubiegac
sie zaliczenie praktyk w ré6znym wymiarze na podstawie pracy (minimalny
wymagany staz 1 miesigc).

. O zaliczenie praktyk mogg ubiegac sie studenci, ktérzy:

a) wykonujg prace lub odbywajg staz. W tym przypadku do wniosku nalezy
dotgczy¢ aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu wystawione przez
pracodawce, zawierajgce informacje: data zatrudnienia, stanowisko
oraz zakres obowigzkow.

b) Wykonywali prace lub odbywali staz. W tym przypadku do wniosku
nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie od bytego pracodawcy, badz tez
dotgczy¢ kopie swiadectwa pracy.

C) pracujg (wspotpracujg) w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej. W
tym przypadku do wniosku nalezy dotgczy¢: zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji, oraz oswiadczenie studenta o swiadczeniu pracy na rzecz
swojej firmy.

d) wykonujg lub wykonywali inne aktywnosci zawodowe potwierdzone
odpowiednimi dokumentami.

. O wymiarze zaliczenia praktyki decyduje Dziekan. Przy ustalaniu wymiaru

praktyk brany jest pod uwage staz pracy oraz zgodnosc¢ z kierunkiem studiow.

. O zaliczenie czesci podstawowej zgodnej z programem praktyk (8 1 pkt. 4)

student moze ubiegac sie tylko raz.

. Student ma obowigzek =zaliczenia petnego wymiaru praktyk zgodnie z

programem studiow (8 5 pkt. 2)

. Podanie o zaliczenie praktyk nalezy ztozy¢ w Biurze Karier najpozniej wg dat

wskazanych w zatgczniku nr 1.

§7

Od decyzji Dziekana przystuguje studentowi odwotanie do Rektora w terminie 14
dni od dnia dostarczenia decyzji studentowi. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§8

Regulamin praktyk wchodzi w zycie 26 listopada 2013 roku.

Zatacznik do Regulaminu (kazde Biuro Karier wiasne)

Zatgcznik nr 1 - Terminy dotyczace organizacji procesu praktyk
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