ZARZADZENIE NR 2
Rektora Wyiszej Szkoty Bankowej w Warszawie
z dnia 2.04.2019 r.
w sprawie wytycznych do pisania prac dyplomowych w Wyiszej Szkole Bankowej

w Warszawie

Dziatajagc na podstawie § 16, pkt. 5, ust. 3 Statutu Wyzszej Szkoty Bankowej w Warszawie, nadanego

decyzja Zatozyciela z dnia 11 pazdziernika 2017 r., zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam wytyczne do pisania prac dyplomowych.

§2
Zarzadzenie dotyczy studentéw wszystkich kierunkdw studiéw pierwszego i drugiego stopnia, ktorzy
poczawszy od semestru zimowego 2018/2019 rozpoczynajg zajecia z przedmiotu Seminarium

dyplomowe.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Podstawowe pojecia

Przez prace dyplomowa rozumie si¢ pracg licencjacka, inzynierska lub magisterska.
Praca dyplomowa na studiach I i II stopnia (praca inzynierska, licencjacka lub
magisterska) jest pisana przez studenta samodzielnie i ma formg opracowania
naukowego o charakterze badawczym, przegladowym, analitycznym lub
systematyzujacym.

Za zgoda promotora praca dyplomowa moze mie¢ forme zespolowego projektu
dyplomowego i by¢ pisana w zespotach 2-4 osobowych.

Wszelkie formalne wymogi dotyczace pisania pracy dyplomowej okresla Regulamin
Studiéw Wyzszej Szkoty Bankowej w Warszawie.

Dodatkowe zasady pisania prac dyplomowych w ramach uméw o podwoéjnym

dyplomie z uczelniami zagranicznymi okres$laja te umowy.

1.2. Plagiat

Plagiatem w my$l art. 115 pkt. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim
i prawach pokrewnych jest przywlaszczanie sobie autorstwa lub wprowadzanie w btad
co do autorstwa catosci lub cze$ci cudzego utworu albo artystycznego wykonania.
Kazda praca dyplomowa przed egzaminem dyplomowym jest sprawdzana przez
promotora pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).
Promotor jest zobowiazany przed egzaminem dyplomowym osobiScie lub za
posrednictwem autora pracy dostarczy¢ do dziekanatu w terminie okreSlonym przez
Rektora podpisany wydruk raportu ogdlnego z badania pracy w JSA oraz oceng pracy
dyplomowe;.
Do egzaminu dyplomowego moze by¢ dopuszczona praca, ktorej poziom zapozyczen
(Procentowy Rozmiar Podobienstwa — PRP) dla wyniku ogo6lnego:

o nie jest wiekszy niz 50% dla fraz zawierajacych 5 i wigcej wyrazow,

o nie jest wiekszy niz 5% dla fraz zawierajacych 20 1 wigcej wyrazow.
Do egzaminu dyplomowego moze by¢ takze dopuszczona praca dyplomowa, gdy
poziom zapozyczen jest podwyzszony i wynosi powyzej 50% dla fraz zawierajacych

5 1 wiecej wyrazdw i/lub powyzej 5% lecz nie wigeej niz 30% dla fraz zawierajacych



20 1 wigeej wyrazow — w takim przypadku promotor pisemnie uzasadnia w raporcie
zgodeg na dopuszczenie do egzaminu dyplomowego.

W przypadku wykrycia przez JSA, Ze przekazana praca jest plagiatem pracy znajdujacej
si¢ w ORPD badz w inny jawny dla promotora sposéb naraza na odpowiedzialnoéé
karng jej autora/6w, promotor kieruje wniosek do Rektora o wszczecie postepowania

dyscyplinarnego z powodu podejrzenia o popetnienie plagiatu.

1.3 Sktadanie prac dyplomowych

Pracg dyplomowa nalezy zlozy¢ w Dziekanacie w wyznaczonym przez Rektora
terminie i wedlug wytycznych okreslonych w niniejszym dokumencie.

Prace dyplomowe powinny by¢ wydrukowane dwustronnie na papierze, oprawione
w migkka oktadke, klejona, z gladkim brzegiem (termobindownica) oraz przezroczysta
od strony frontowej, aby widoczna byla strona tytulowa pracy wedtug ustalonego
wzorca.

Do Dziekanatu nalezy dostarczy¢ jeden egzemplarz pracy wydrukowanej zgodnie
z wytycznymi celem archiwizacji. W przypadku projektow zespotowych studenci
bedacy cztonkami zespotow projektowych skladaja w Dziekanacie liczbe egzemplarzy
rowng liczbie czlonkéw grupy projektowe;.

Wszystkie egzemplarze sktadane w Dziekanacie musza by¢ opatrzone wtasnorecznym
podpisem promotora. |

Do kazdego egzemplarza pracy sktadanego w Dziekanacie nalezy dotaczy¢ ptyte CD
z elektroniczng wersja pracy dyplomowej identyczna z wersja wydrukowana.

Plyty dotaczane do pracy powinny by¢ opisane (tytut pracy, imie i nazwisko autora /
autoroOw, numer albumu, imig i nazwisko promotora).

Prace nalezy skladac¢ osobiscie w godzinach pracy Dziekanatu.

Oprocz wymienionych w punkcie 1.2 podpisanych przez promotora dokumentow:
raportu ogdlnego z badania pracy w JSA oraz oceny pracy dyplomowej, do pracy
sktadanej w Dziekanacie nalezy dotaczy¢ LUZEM: wypetnione podanie o dopuszczenie

do egzaminu dyplomowego z zatacznikami.



2. UWAGI WSTEPNE DOTYCZACE KOMPOZYCJI PRACY DYPLOMOWEJ

Ponizsze informacje nie sq sztywnym i nienaruszalnym zbiorem wytycznych, stanowiq
Jjedynie zalecenia, ktore przydadzq si¢ kazdemu studentowi podczas pisania pracy dyplomowej.
NAJWAZNIEJSZA JEST TRESC PRACY, ktéra odzwierciedla wiedze zdobytg przez
studenta podczas procesu ksztalcenia. Wszelkie problemy, pytania, pomysly warto i nalezy
konsultowaé z promotorem podczas calego procesu tworzenia pracy. Wskazoéwki
doswiadczonych naukowcow sq najwazniejszymi wytycznymi.

Biorgce pod uwage fakt, ze praca dyplomowa moze stanowié projekt, dziennikarskie
opracowanie okreslonego tematu, moze byé autorskim eksperymentem, to nie zawsze w pracy

da sie wyodrebni¢ wszystkie elementy skladowe, o ktorych jest mowa ponizej.

Praca dyplomowa jest podsumowaniem procesu ksztalcenia i powinna by¢
potwierdzeniem opanowania przez studenta podstawowych umieje¢tno$ci niezbednych do

uzyskania dyplomu.

Zasadniczym celem pracy dyplomowej przygotowywanej przez studenta jest:

— wykazanie sie umiejetnoéciag formutowania i rozwigzywania probleméw wigzacych sig
z programem odbytych studiow,

— wykazanie si¢ znajomos$cia metod i sposobdéw prowadzenia analizy oraz redakcyjnego

przygotowania pracy w oparciu o umiejgtnosci nabyte w czasie studiow.

Struktura pracy dyplomowej:
— Tematyka projektu dyplomowego powinna by¢ zgodna z kierunkiem i specjalnoscia.
— Projekt, jako pisemne opracowanie problemu, pisany jest w formie bezosobowe;.
— Zalecana objeto$¢ pracy dyplomowej (tre§ci merytorycznej pracy od wstgpu do
zakonczenia z wylaczeniem zdje¢, wykresow i tabel), to:
- 45 (nie wigcej niz 70) stron w przypadku prac licencjackich;
- 55 (nie wiecej niz 85) stron w przypadku prac inzynierskich;

- 70 (nie wiecej niz 100) stron w przypadku prac magisterskich.



Praca dyplomowa winna stanowi¢ samodzielne opracowanie studenta, przygotowane

przy pomocy i pod kierunkiem merytorycznym promotora. Budowa pracy powinna by¢ prosta,

przejrzysta, zwigzta i zwarta. Temat pracy powinien byé zwiazany ze specjalnoscia

i kierunkiem studiéw, uwzgledniajacy zainteresowania studenta, dostepno$é do zrodel,

merytorycznie aktualny.

Do wymog6w merytorycznych pracy dyplomowej zalicza si¢ przede wszystkim:
zgodno$¢ pracy z podjetym tematem,

konkretne okre$lenie celu i zakresu, zadan, projektu,

analiza podjetego problemu, rozwiazanie okre§lonego zadania, stworzenie projektu,
sformulowanie wnioskow zawierajacych stopien realizacji celu i zakresu pracy,

dobor 1 wykorzystanie stosownych merytorycznie zrodet.

Do wymogoéw formalnych pracy zalicza si¢ glownie:

uktad pracy,
strona tytutowa,
struktura podziatu tresci, kolejnos¢ rozdziatow, kompletnos¢ pracy,

poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy dyplomowe;.

Zaleca sig rowniez zadbanie o estetyke pracy, co oznacza, ze powinna ona mie¢ forme

dwustronnego wydruku komputerowego i ze powinna zosta¢ (zgodnie z wymogami pisania

pracy dyplomowej) starannie wykonana (formatowanie stron, akapity, opisy, rysunki, tabele,

zalaczniki, numeracje, zastosowanie kolorystyki itd.).

Praca dyplomowa inzynierska to opracowanie o charakterze:

projektowym,

analitycznym  (np. rozwiazanie problemu praktycznego zidentyfikowanego
w wybranym przez studenta miejscu, np. firma, urzad itp., badania empiryczne

przeprowadzone w wybranym przez studenta miejscu).

Praca magisterska powinna by¢ opracowaniem o charakterze:
systematyzujacym — w zakresie wybranego obszaru badan, zastosowanych metod
inarzedzi; w  zakresie przedstawiania szeregu rozwiazafn  technicznych

1 organizacyjnych,



— diagnostycznym,

— badawczym,

— projektu (np. propozycja nowych, unikatowych rozwiazan praktycznych).

Uklad pracy dyplomowej:

Strona tytutowa zgodna ze wzorem

Spis tresci

Wprowadzenie (uzasadnienie wyboru tematu, przedmiot badan, cel i zakres projektu,
problemy badawcze, charakterystyka wybranych zZrdédet i metod oraz technik
badawczych, podziat tresci na gtéwne jednostki redakcyjne oraz ich zawartos$c)
Glowne jednostki redakcyjne pracy (3 w pracach licencjackich, 4 w pracach
magisterskich, 4-5 w pracach inzynierskich)

Zakonczenie

Bibliografia

Akty normatywne

Netografia

Spis: ilustracji, schematow, wykresow, zdjeé, tabel - opcjonalnie

Stownik uzywanych skrotow lub pojec - opcjonalnie

Streszczenie

Tres$é¢ pracy dyplomowej powinna by¢ napisana przy uzyciu czcionki Times New

Roman o rozmiarze 12 pkt i normalnej grubo$ci z zastosowaniem automatycznego

wyrownania tekstu do prawego i lewego marginesu.

Pomiedzy wierszami wskazane jest zastosowanie odst¢pu 1,5 wiersza, nie zaleca sig¢

dzielenia wyrazow.

Sugerowane ustawienia strony: marginesy gérny, dolny, zewne¢trzny i wewnetrzny

—2,5 ¢cm oraz margines na oprawe 0,5 cm; nagléwek i stopka 1,25 cm).

Whnioski prezentowane zar6wno w kolejnych rozdziatach, jak i w zakonczeniu pracy

powinny stanowi¢ ustalenia wiasne autora.



3. PROPONOWANY UKLAD STRONY TYTULOWEJ PRACY DYPLOMOWEJ

WYZSZA SZKOLA BANKOWA W WARSZAWIE

Imie 1 nazwisko autora
Numer albumu: ......

Temat pracy dyplomowej

Praca magisterska (licencjacka, inzynierska)

Kierunek: ......
Specjalnosé: ......

Promotor:

tytul, imi¢ i nazwisko

Praca zostala zweryfikowana przez Jednolity System

Antyplagiatowy, dopuszezam pracg do egzaminu dyplomowego

.................................................................................

WARSZAWA 2019

podpis promotora

(12 punktow
odstep pojedynczy
12 punktow)

(12 punktow
odstep pojedynczy
12 punktow)

(16 punktow,
odstep pojedynczy
12 punktow)

(12 punktow)

(12 punktéw
odstep pdttora 12
punktow)

(8 punktow,
odstep pojedynczy
12 punktow)

(16 punktow
odstep pojedynczy
12 punktow)

(12 punktow)



WYZSZA SZKOLA BANKOWA W WARSZAWIE

Jan Kowalski
nr albumu 99999

Metody, techniki i narzedzia badawcze stosowane
w pracach dyplomowych

Praca magisterska

Promotor:

prof. dr hab. inz. Adam Nowak

Praca zostala zweryfikowana przez Jednolity System Antyplagiatowy,

dopuszezam prace do egzaminu dyplomowego

podpis promotora

Kierunek: Administracja
Specjalnos$¢: Administracja publiczna

WARSZAWA 2019



4. PROPONOWANY UKLAD SPISU TRESCI PRACY DYPLOMOWEJ

SPIS TRESCI
WSTEP ...ttt et e ev et et ae et nseneeneete e seeteaserns X
ROZDZIAL T (fytul)...cociiiiiiiiiiiie et ene e veas X
(rozdziat teoretyczny)
1.1. Podrozdzial pierwszy rozdzialu pierwszego (tytul) .........c.coooviiiiiiiiiiiiiiccceee, X
1.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwszego (tytul).......ccoovevevvereveeeereciceeeeevene, X
1.1.2. Punkt drugi podrozdziatu pierwszego (tytul)........coeeeioiieiiiceceeeeceeeeeee X
1.2 Podrozdzial drugi rozdzialu pierwszego (tytuld)...........cccooovoiviiiiiiiiiiiiiciece X
1.2.1. Punkt pierwszy podrozdziatu drugiego (tytul) .....coceevieieriiieiiceciecececeeeei X
1.2.2. Punkt drugi podrozdzialu drugiego (tytul) ......ocooveeieeiiiiieieeeceeeeeeee, X
ROZDZIALY 28 (EFAEY Yiiiusosunsnsinsnsaso cuiss sasnnansnsnsnsssnnssans sammsnssisnanssssssssaas msss assmsmnsssssusssos X

(rozdzialy teoretyczno-empiryczne i empiryczne, czyli badawcze)

2.1. Podrozdzial pierwszy rozdzialu drugiego (tytul)..........ccoooeiiiiiniiiiiniireee, X

2.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwszego (tytul) ......ccoovevieiiicriecriccriiiieecneenne, X

2,1.2, Punkt drapi podrozdziaht pierwszegs: (LVA) s sssmm ey X
2.2. Podrozdzial drugi rozdzialu drugiego (tytul) .........c.ccoooeiiiiiiiiiieeee X

2.2.1. Punkt pierwszy podrozdziatu drugiego (tytul) .c.coeveevvevieeienieiieieceeeee X
ZAKONCZENIE .....ooooieiirriiinniesessies s sesss st ssss s ss s sss st ss s X
BIBLIOGRAFTA ...ttt e rte et e te e s b e e be e s ae e saaensaeseeensenns X
LY G RO LALY BN TR L T —————— X
INETOGRAFTA ...ttt st e e st e st e e be e tee et e e enbaesaseenasaensenns X
SPIS TABEL ...ttt ettt a e st eeaae s ssesaeessassaeesbessaesnsesaenaens X
SPIS RYSUNKOW ....oimiiiiiiiiiirierneesse et X
SPIS WYKRESOW ....occomiiiiriiiiiinei e sss sttt sttt sssss s X
STRESZCZENIE (Wedlug WZOTT) .......oocuiiiiiiiiiiiiieiie ettt baesse e s X

Praca dyplomowa oprécz elementéw wymienionych w spisie tresci moze ponadto
zawiera¢ wykaz skrotow, aneksy (s to tzw. zataczniki).

Podkresli¢ raz jeszcze nalezy, ze NIE WSZYSTKIE PRACE DYPLOMOWE bedg
zawiera¢ komplet elementéw wymienionych powyzej. Na przyklad w pracach

inzynierskich autor niekiedy nie powoluje si¢ na akty prawne bgdz nie korzysta ze zrodel
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internetowych. W takiej sytuacji w spisie treSci rowniez nie bedzie podpunktéw: Akty

prawne, Netografia itp.

WSTEP powinien zawiera¢ og6lny, zwigzly opis problemu badawczego oraz
uzasadnienie jego wyboru. Musi zosta¢ w sposéb jasny sformutowany przedmiot badan
(wynikajacy z tematu pracy), cel pracy (ktdry autor chce osiagna¢ w procesie wnioskowania),
problem badawczy (pytanie, na ktére odpowiada praca) oraz hipoteze (forma przypuszczen
Autora stawianych przed przystapieniem do pisania pracy) i zamieszczone zdania:
»Przedmiotem badan w niniejszej pracy jest...”, ,, Glownym celem projektu jest..... ", ,, Glowny
problem badawczy przyjgl postaé nastepujgcego pytania...”, ,,Przystepujgc do badan
sformutowano nastepujgcq hipoteze...”.

Cel gléwny, glowny problem badawczy oraz hipoteza wiodgca zwiazane sg
bezposrednio z tematem pracy. Nalezy postawié takze cele szczegdlowe, szczegdlowe
problemy badawcze oraz opcjonalnie hipotezy czastkowe w ilosci odpowiadajacej iloSci
rozdzialdw pracy, trescig zwigzane bezposrednio z tematyka tych rozdziatdow (czyli jesli praca
sktada si¢ z trzech rozdzialow nalezy sformutowac gtéwny cel badan i cztery cele szczegotowe
itd.).

We wstepie nalezy okreslic metody badawcze wykorzystane w procesie analizy
zgromadzonych materiatdéw Zrédtowych i wnioskowania oraz dokonacé krotkiej charakterystyki
zgromadzonych zrodel.

Nalezy ponadto przedstawié¢ strukture projektu, opisujac w kilku zdaniach zawarto$¢
merytoryczng poszczegdlnych rozdziatdw:

., Projekt sklada sie z.... rozdzialow poprzedzonych wstepem i podsumowanych
w zakonczeniu.

W pierwszym rozdziale przedstawiono...

Drugi rozdzial zawiera...

W zakoticzeniu zawarto wnioski, dotyczace...

PIERWSZY ROZDZIAL. (teoretyczny) zawiera podstawowe definicje, szczegélowy
i precyzyjny opis badanego obszaru, problemu, diagnoze¢ sytuacji w ujgciu praktycznym (np.

przyczyny powstania problemu, rozwdj sytuacji w czasie, stan obecny, interesariuszy, opis

efektow, jakie moze przynieS¢ rozwiazanie problemu czy tez opis stanu pozadanego)
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1 teoretycznym (opis problemu, jako mechanizméw z punktu widzenia wspoélczesnej wiedzy
z danej dziedziny).

DRUGI ROZDZIAL zawiera opis wybranego przez autora fragmentu obszaru badan
ze szczegblowym okre$leniem jego miejsca w ramach danej dyscypliny oraz ewentualnych
uregulowan prawnych.

TRZECI ROZDZIAL opisuje konkretny przyklad, na ktérym autor oparl swoje
badania wykorzystujac metodologi¢ pracy, przedstawil metody i techniki badawcze
wykorzystane na potrzeby projektu.

CZWARTY ROZDZIAL zawiera wyniki badan wlasnych Autora, jego propozycje

dotyczace nowych rozwiazan oraz wyniki analizy zebranych danych.

W pracach inzynierskich nalezy zawrze¢ ponadto cze$é projektows, w ktérej nalezy
zawrze¢ szczegbtowy opis podmiotu, na ktérego potrzeby przygotowywany jest projekt,
uzasadnienie potrzeby jego stworzenia, uzasadnienie wyboru wykorzystanej metodyki, oraz

analiz¢ ekonomiczng wdrozenia projektu.

Na poczatku kazdego rozdzialu wskazane jest zasygnalizowanie problematyki
omawianej w kolejnych czesciach danego rozdziatu. Na koncu rozdzialu pozadane jest
zamieszczenie akapitu ,,przejSciowego”, nawigzujacego do zagadnien przedstawionych
w nastepnym rozdziale.

Tytuty (kazdego stopnia) powinny by¢ krotkie, zrozumiale. Stopien waznosci tytutu
powinien by¢ w tekScie w jaki$ sposéb zaznaczony (wyrdzniony). Mozna w tym celu np:

— tytuly rozdziatéw PISAC DUZYMI LITERAMI, pogrubiong czcionka Times New

Roman, rozmiar czcionki 16.

— tytuly podrozdziatéw, tekst jak w zdaniu, pogrubione, czcionka Times New Roman,

rozmiar czcionki 14.

— tytuly punktéw w podrozdziatach, np. 2.5.1. tekst jak w zdaniu, czcionka Times New

Roman, rozmiar czcionki 12.

Wszystkie tytuly (kazdego stopnia) piszemy bez kropki na kofcu. Tytut rozdziatu
nalezy wysrodkowag, tytuly podrozdzialtéw mozna wyréwnywacé do lewe;.

Wszystkie gtowne elementy struktury pracy dyplomowej, a wiec wstep, kolejne
rozdziaty, spisy rysunkow, tabel, wykresow, bibliografia itp. nalezy rozpoczynaé od nowe;j,

nieparzystej strony.
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Wstep do pracy dyplomowej winien stanowi¢ wprowadzenie do badanych
1 analizowanych zagadnien i powinien zawieraé:
+  sformutowanie i uzasadnienie problemu stanowiacego przedmiot rozwazan,
*  przedstawienie stanu wiedzy w zakresie bedacym przedmiotem pracy i oméwienie
zrodel, w ktorych ta wiedza jest prezentowana,
+  przedmiot i cel (cele) pracy, problemy i metody badawcze zastosowane w pracy,
*  charakterystyke poszczegdlnych rozdziatdow merytorycznych,
* ogolne przedstawienie zrodet stanowigcych podstawe opracowania problemu

okres$lonego w temacie.

Zakonczenie pracy powinno zawiera¢ 2-3 strony podsumowania.

Praca dyplomowa musi posiada¢ ponumerowane strony (numeru stron nie podaje sie na
stronie tytulowej). Pierwsza strong jest strona tytulowa pracy dyplomowej (magisterskiej,
licencjackiej, inzynierskiej). Numer strony nalezy podawa¢ w duplex-ie w dolnych
zewnetrznych rogach stronic.

Wskazane byloby, aby na koncu linii nie zostawia¢ pojedynczych liter lub spdjnikow.
W celu przeniesienia spoéjnika do kolejnego wiersza warto wiec uzy¢ tzw. twardej spacji
(kombinacja klawiszy: Ctrl + Shift + spacja). ,,Twarda spacje” nalezy wstawi¢ bezposrednio
po spojniku, a przed nastgpujacym po nim wyrazem (powoduje to ,,przyklejenie” spojnika do
wyrazu).

Wyliczenia (wypunktowania) w tekscie nalezy dokonywac za pomoca automatycznego

wypunktowania lub numerowania.
5. ZAPIS WZOROW

Ewentualnie zastosowane w pracy wzory powinny by¢ wysrodkowane w linii

(x+a)" = Zk_o(ﬁ)x"a"—" (1)

W przypadku odnoszenia si¢ w tekscie do wzordw zaleca sie uzywacé numeru etykiety

(wzoru) w nawiasach; np. (1).
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6. RYSUNKI, TABELE, WYKRESY

Zarowno rysunki, jak i tabele powinny by¢ numerowane kolejno (Rys. 1, Tabela 1,
Wykres 1 itd.). Tytuly rysunkéw, wykresow i tabel, jak i ich zrodto nalezy pisaé czcionka Times
New Roman o rozmiarze 10 pkt. Tytuly tabel, rysunkéw i wykresoéw powinny znajdowaé sie
nad nimi. Zrédto umieszeza sie pod rysunkiem, tabelg czy wykresem.

Spisy rysunkow, wykresow, tabel zamieszczone w odpowiednim miejscu na koncu
pracy powinny zawiera¢ numer rysunku (tabeli, wykresu), jego tytut (opis) oraz numer strony,

na ktérej wystepuje w tekécie.

7. CYTATY

Cytaty bedace fragmentami dokumentow, tekstow zrodtowych badz waznymi dla pracy,
potocznymi w dostownym brzmieniu fragmentami opracowan naukowych nalezy podawad
drukiem prostym w cudzystowie. Cytat musi posiada¢ odpowiedni przypis. Numer przypisu
wstawiany jest przed kropka, ktora konczy cytowane zdanie.

Przyktad: ,Rozwojowi mediéw sekunduje takze krytyka medialna, dzialajaca na

podobnych zasadach, jak krytyka literacka i podobnie jak ona, pelniaca funkcje wychowawcy

1

gustu™.

8. LITERATURA I PRZYPISY

Zaleca sig stosowanie przypiséw automatycznych (zaktadka: Wstaw/Przypis). Przypisy
umieszczane sa na dole strony, do ktorej si¢ odnosza. Przypis konczy kropka. W przypisie
znajduja si¢ w kolejnosci: inicjaty imienia autora, nazwisko autora, tytut pracy (kursywa),

miejsce wydania, rok wydania, numer strony, na ktorej jest tekst przytaczany w przypisie.

Przyktad:

Cytowanie literatury:

I 7. Leotiski, Samorzqd terytorialny w RP, Difin, Warszawa 1998, s. 52—72.
2 Z. Leoniski, Kryteria ocen administracji publicznej w naukach o administracji [w:] Jakosé

administracji publicznej, red. J. Kowalski, Wyd UJ., Krakoéw 2004, s. 235-243.
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Cytowanie tej samej pozycji kilka razy po sobie:

1'7. Leonski, Dzieje samorzqdu w Polsce, PWN, Warszawa 1998, s. 40-41.

2 Tamze, s. 50.

Cytowanie tej samej pozycji, przedzielonej innymi przypisami:

1 7. Leotiski, Samorzqd terytorialny w RP, Warszawa 1998, s. 23-25.
2 J. Wojnicki, Dziela wybrane w metodologii, Krakéw 2003, s. 15.
3 Z. Leoniski, Samorzqd. .., s. 34—43.

Cytowanie strony internetowej:

! Dane za strong internetowa: http://www.sejm.gov.pl (dostep 14.05.2013 r.).

Cytowanie aktu prawnego w przypisie:

W tresci pracy podaje sig pelen tytul danego aktu normatywnego, np.: Konstytucja
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku! (dalej: Konstytucja RP), ustawa z dnia

27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym? (dalej: posw).

I Dz.U. nr 78, poz. 483 z pézn.zm.
2 Tekst jedn. Dz.U. z 2016 t. poz. 1842 z pbzn.zm.

Gdy cytowany jest konkretny fragment przywotanej wczesniej ustawy w przypisie

dolnym nalezy poda¢ numer artykutu, punkt oraz wczesniej utworzony skrot:

3 Art. 45, pkt. 1 posw.

Na konicu pracy nalezy sporzadzi¢ wykaz cytowanych aktéw normatywnych (JEZELI
NIE WYSTEPUJA ONE W PRACY, TO NIE SPORZADZA SIE NINIEJSZEGO

SPISU), przy zachowaniu nastepujacej kolejnosci:

Zrédta prawa krajowego:
1. Konstytucja RP,
2. ustawy,

3. umowy migdzynarodowe,
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4. rozporzadzenia,
5. akty prawa miejscowego,
6. uchwaty,

7. zarzadzenia i inne.

Zrédta prawa wspolnotowego:
* rozporzadzenia,
* dyrektywy,
» zalecenia, opinie i inne.

Akty normatywne nalezy umieszczaé¢ wedhug kolejnosci daty uchwalenia.

9. BIBLIOGRAFIA

Bibliografi¢ umieszcza si¢ na koncu pracy (po tekicie gléwnym i zakonczeniu).
W bibliografii mozna wydzieli¢ opracowania i artykuly naukowe, dokumenty (materiaty
firmowe, Zrodta prawa) oraz zrodla internetowe. Tworzac bibliografi¢ stosujemy uklad
alfabetyczny — o miejscu w bibliografii decyduje pierwsza litera nazwiska autora lub
(w przypadku pracy zbiorowej) pierwsza litera tytutu.
Przyktadowo:
1. Ciepielewska M., Fundusze strukturalne i polityka regionalna [w:] Unia Europejska.
Integracja Polski z Unigq Europejska, red. E. Kadecka-Wyrzykowska i E. Synowiec,
PWN, Warszawa 1997.
2. Keynes J.M. (red.), Ogélna teoria zatrudnienia, procentu i pieniadza, PWN, Warszawa

1985.

W przypisach, jak i bibliografii w cudzystowie podaje sig tylko tytuly czasopism,
natomiast tytuty monografii, artykuléw podaje sie przy pomocy czcionki pochytej (kursywy).
10. NETOGRAFIA

NETOGRAFIA (czyli wykaz wykorzystanych stron internetowych) powinna wystgpowaé po
pozycji Akty normatywne z nagtéwkiem NETOGRAFIA. Jezeli w pracy nie przywotywano

aktow normatywnych, to Netografie umieszcza sig po bezposrednio po bibliografii.
Przypis prosty (konieczne jest podanie daty wejécia na strone), np.:
: http://www.ie.lodz.p1/dokumenty.asp (dostep: 15.05.2010)
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11. STRESZCZENIE

Streszczenie nalezy napisa¢ w jezyku polskim i angielskim — czcionka Times New
Roman bez pogrubieni i kursywy o rozmiarze 10 pkt. Nie powinno by¢ ono dtuzsze niz 10

WIerszy.

WZOR STRESZCZENIA PRACY DYPLOMOWEJ MAGISTERSKIEJ,
LICENCJACKIEJ, INZYNIERSKIEJ

Wyzsza Szkota Bankowa w Warszawie Warszawa, data  (miesiac, rok)
Specjalnosé: Skarbowosé i podatki

Streszczenie pracy dyplomowej
Tytut pracy w jezyku polskim

Autor:
Promotor:

Stowa kluczowe:

Kilka zdan (250 stéw) dotyczacych treci pracy magisterskiej, licencjackiej, inzynierskiej w jezyku polskim.

WSB University in Warszawa Warszawa, data (miesiac, rok)
Specialization: Tresuary and Taxation

Diploma Thesis (BA) Abstract
Tytut pracy w jezyku angielskim

Autor:
Supervisor:
Keywords:

Kilka zdan dotyczacych tresci pracy magisterskiej, licencjackiej, inzynierskiej w jezyku angielskim (ttumaczenie
tekstu z jezyka polskiego).
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