Uchwata nr .4'.8/2013
Konwentu Wyzszej Szkoty Bankowej w Toruniu
z dnia 12 wrzes$nia 2013roku
w sprawie uchwalenia regulaminu praktyk zawodowych

Dziatajac na podstawie § 14 ust. 1 pkt 4 lit. e ) Statutu Wyiszej Szkoty Bankowej
w Toruniu oraz § 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
19 lipca 2011 r. w sprawie warunkdéw, jakim muszg odpowiada¢ postanowienia regulaminu
studiow w uczelniach (Dz.U.2011.160.958), wpisanej do Rejestru uczelni niepublicznych
i zwigzkow uczelni niepublicznych pod liczbg porzadkows ,, 148", konwent WSB w Toruniu:

§1
uchwala regulamin praktyk zawodowych.
§2

Regulamin, o ktérym mowa w §1 stanowi zatgcznik do uchwaty.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wyniki gfosowania:

za: f
przeciw: 0
wstrzymujqcych sie: ()
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Regqulamin praktyk zawodowych

I. Postanowienia ogolne

Zgodnie z Regulaminem studiow Wyzszej Szkoly Bankowej w Toruniu praktyki sg
przedmiotem obowigzkowym na studiach | i Il stopnia a ich wymiar okresla program
ksztalcenia danego kierunku studiow.

W przypadku gdy program ksztaicenia przewiduje praktyki dyplomowe, ich wymiar,
organizacje i tryb zaliczenia okresla dziekan w drodze zarzgdzenia.

Zgodnie z Ustawa z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyiszym
(Dz.U.2012.572 j.t. ze zmianami) warunkiem zaliczenia praktyki jest zrealizowanie
okreslonych dla praktyk zawodowych, efektéw ksztalcenia.

W przypadku kierunkéw studiéw regulowanych odrebnymi przepisami prawa, zaliczenie
praktyki nastepuje po spefnieniu okreslonych warunkow ww. przepisach.

Praktyki odbywajg sig w oparciu o porozumienie o prowadzeniu praktyk z wybranymi
jednostkami organizacyjnymi.

Praktyki zawodowe dla studentoéw sg bezptatne.

Il. Organizacja praktyk

§1
Praktyki organizuje i koordynuje Biuro Karier.
Praktyka zawodowa nie moze kolidowac z zajeciami dydaktycznymi.
Studenci kierowani sg na praktyke zawodowg zgodnie z wybranym kierunkiem [ub
specjalnoscia.

Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z praktykami (np. ubezpieczenie NNW, dojazd, nocleg).

§2
Student ma mozliwos¢ zorganizowania praktyki:

a) za posrednictwem Biura Karier,

b) indywidualnie.

Jezeli student chce zorganizowac praktyke za posrednictwem Biura Karier zobowigzany jest
do:

a) wypetnienia deklaracji w wersji elektronicznej lub papierowej, w terminie okreslonym
przez Biuro Karier, jednak nie pézniej niz na 1 miesigc przed rozpoczeciem terminu
praktyk,

b) dostarczenia CV.

Jezeli student chce zorganizowac praktyke indywidualnie zobowigzany jest do:

a) wypelnienia deklaracji w wersji elektronicznej lub papierowej, w terminie okreslonym
przez Biuro Karier, jednak nie pdzniej niz na 1 miesigc przed rozpoczeciem terminu
praktyk

b) dostarczenia pisemnej zgody od Praktykodawcy z terminem i miejscem odbywania
praktyki,

W trakcie roku akademickiego obowigzujg terminy zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Student ma obowigzek niezwiocznego zglaszania w Biurze Karier wszelkich zmian do
ztozonej deklaracji w formie pisemnej.

W przypadku, gdy praktyka zostata zorganizowana, a student z wiasnej winy, wylgczajgc
usprawiedliwiong nieobecnosé okreslong w § 4, praktyki nie odbyl, powinien samodzielnie
zorganizowac kolejne miejsce praktyki.

§3

Student sie powinien ubezpieczy¢ sig, na czas trwania praktyki, od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw. Student jest zobowigzany do okazania odpowiednich dokumentow
po$wiadczajacych ww. ubezpieczenie w migjscu odbywania praktyki i w pierwszym jej dniu.
Przed rozpoczeciem praktyki student jest zobligowany do odbioru z Biura Karier odpowiednich
dokumentow (skierowania, druku zaswiadczenia, druku sprawozdania).
W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:

a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Bankowe] w Toruniu ;
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b) przestrzegania wymaganych przez przedsiebiorstwo klauzul ochrony i poufnosci
dokumentdw;

c¢) traktowania z szacunkiem pracownikow i mienia przedsigbiorstwa;

d) stawiania sie w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez zakiadowego opiekuna
praktyk;

e) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w jej uczestniczenia w zakresie
okreslonym przez zaktadowego opiekuna praktyk;

f) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwyczajow panujacych w miejscu praktyki
oraz adekwatnego do obowigzujgcych tam regulaminéw wewnetrznych;

g) kontroli realizacji programu praktyk i wyjasniania ewentualnych odstepstw
z zaktadowym opiekunem praktyk, a w dalszej kolejnosci z Biurem Karier Uczelni.

lil. Tryb zaliczania praktyk
§4

Obecnos¢ na praktyce jest obowigzkowa.

Nieusprawiedliwiona nieobecnosc na praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.

Niecbecnos¢ zostaje usprawiedliwiona, jezeli student udokumentuje jg zaswiadczeniem
lekarskim lub innym urzedowym dokumentem.

Student jest zobowiazany do odrobienia usprawiedliwionej nieobecnosci, zgodnie
z ustaleniami z instytucja, w ktorej odbywa praktyke.

§5
Praktyke zalicza Dziekan/Dyrektor Biura Karier na podstawie zasSwiadczenia
oraz sprawozdania studenta.
Jezeli student nie odbyt praktyki w terminie lub uzyskat negatywng opinie Zaktadowego
Opiekuna Praktyk lub Dyrektora Biura Karier, nie otrzymuje zaliczenia praktyki i moze
wystapi¢ do Dziekana z pisemnym wnioskiem o warunkowe zaliczenie semestru.
Zaliczenie praktyki zawodowej przez Dziekana/Dyrektora Biura Karier jest warunkiem
dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.
Dziekan moze zaliczy¢ w cafosci lub w czeSci praktyke na podstawie odpowiedniego
zaswiadczenia o jej odbyciu podczas nauki w innej uczelni wyzszej oraz pisemnego podania
studenta.

IV. Zaliczenie czesciowe

§6

Na pisemny wniosek studenta i za zgodg Dziekana studenci moga ubiegac
sie o czesciowe zaliczenie praktyk.
O czesciowe zaliczenie praktyk moga ubiegac sie studenci, ktorzy:

a) wykonujg prace, na podstawie uméw o prace lub uméw cywilnoprawnych,
w chwili ztozenia wniosku i trwania praktyki. W tym przypadku do wniosku nalezy
dotgczy¢ umowe o prace lub umowe cywilnoprawng albo zaswiadczenie o
zatrudnieniu zawierajgce nastepujgce informacje: od kiedy student jest zatrudniony i
na jaki okres (w przypadku uméw zawieranych co miesigc, nalezy udokumentowacd
zatrudnienie do korica wrzes$nia danego roku akademickiego).

b) pracujg (wspoipracujg) w ramach wiasne] dziatalnosci gospodarczej (takze
w gospodarstwie rolnym). W tym przypadku do wniosku nalezy dotgczyc:
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji oraz o$wiadczenie studenta o Swiadczeniu pracy
na rzecz swojej firmy.

¢) wykonujg prace w ramach stazu w chwili zlozenia wniosku i trwania praktyki.
W tym przypadku do wniosku nalezy dolaczy¢ zaswiadczenie o odbywaniu stazu.

d) odbyli praktyke w trakcie trwania studiow. W tym przypadku do wniosku nalezy
dotgczy¢ zaswiadczenie z praktyki zawodowej. Podstawg do skrécenia praktyki
zawodowej nie moga byc praktyki w szkolach prowadzonych na podstawie ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty.

e) sg studentami innych uczelni wyzszych. W tym przypadku do wniosku nalezy dotaczy¢
zaswiadczenie z dziekanatu potwierdzajgce bycie studentem danej uczelni.

f) wykonujg lub wykonywali inne aktywnosci zawodowe potwierdzone odpowiednimi
zaswiadczeniami.

O wymiarze i formie czesciowego zaliczenia praktyki decyduje Dziekan na podstawie
pisemnego wniosku studenta i odpowiedniego zaswiadczenia.




4. Podanie o czesciowe zaliczenie praktyk nalezy ztozy¢ w Biurze Karier najpozniej wedtug dat
wskazanych w zatgczniku nr 1.

5. Rozpoczecie procesu organizacji praktyki zawodowej nastepuje po pozytywnej opinii
Dziekana.

V. Zaliczenie catkowite praktyki

§7

1. Zgodnie z Ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym z dn. 27 lipca 2005 r. z p6zn. zm., student
moze catkowicie zaliczy¢ praktyke, na zasadach okreslonych przez Senat Uczelni.

2. Dziekan moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke zawodowg wykonywang przez niego prace
zarobkowg (min. 3 miesigce), w tym takze za granica, jezeli jej charakter spetnia wymagania
programu praktyki.

3. W szczegoinosci o catkowite zaliczenie praktyki mogg ubiegac sie studenci, ktorzy:

a) wykonujg lub wykonywali prace na podstawie umow o prace lub umow

cywilnoprawnych, o ile ich charakter jest (byl) zgodny z wybranym kierunkiem lub
specjalnosciag studiow (co najmniej 3 miesigce).
W tym przypadku do podania nalezy dolgczyé:. kserokopie umowy
o umowy o prace lub umowy cywilnoprawne] albo zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajgce nastepujgce informacje: od kiedy student jest (byt) zatrudniony, na jaki
okres, stanowisko, zakres obowigzkow.

b) pracujg lub pracowali (wspotpracuja/wspotpracowali) w ramach wiasnej dziatalnosci

gospodarczej (takze w gospodarstwie rolnym), o ile jej charakter jest/byt zgodny
z wybranym kierunkiem lub specjalno$cig studiow (co najmniej 3 miesigce).
W tym przypadku do podania nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
oraz oswiadczenie studenta dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zawierajgce informacje o czynnosciach wykonywanych w swojej dziatalnosci
gospodarczej w zwigzku z kierunkiem studiow.

c) wykonujg lub wykonywali prace w ramach stazu, w sytuacji, gdy program stazu jest
zgodny z wybranym kierunkiem lub specjalnoscig studidéw (co najmniej 3 miesigce)

W tym przypadku do podania nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie o odbywaniu stazu oraz
jego program.

d) pracujg lub pracowali w ramach wolontariatu, ktory jest/byt zgodny z wybranym
kierunkiem lub specjalnoscig studiéw.

4. O catkowite zaliczenie mogg ubiega¢ sie réwniez studenci, ktérych rodzice prowadzg
dziatalnos¢ gospodarcza, a student wykonuje prace na rzecz przedsiebiorstwa prowadzonego
przez rodzicow, jezeli charakter pracy jest zbiezny z wymogami programu praktyk. Stosuje sie
odpowiednio pkt. 3b niniejszego paragrafu.

5. Podanie o catkowite zaliczenie praktyk nalezy skierowa¢ do Dziekana i ziozy¢ w Biurze Karier
zgodnie z datami okre$lonymi w zat. nr 1.

§8
Od decyzji Dziekana przystuguje studentowi odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia decyzji studentowi.

§9

Regulamin praktyk wchodzi w zycie w roku akademickim 2013/14.

Zalgcznik do Regulaminu (kazde Biuro Karier wiasne)

Zatgcznik nr 1 - Terminy dotyczace organizacii procesu praktyk




