REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH WY ZSZEJ SZKOLY BANKOWEJ

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin praktyk studenckich, zwany dalej ,Regutem”, okrgla zasady
organizowania praktyk studenckich w Y¢ye] Szkole Bankowej w Toruniu, zwanej dalej
Uczelna.

Praktyki studenckie stanoyviintegral czes¢ programu ksztalcenia i podlegaj
zaliczeniu.

Praktyka realizowana jest zgodnie z ramowym progranpraktyk opracowanym dla
danego poziomu i kierunku ksztatcenia.

Praktyki studenckie w Uczelni studenci realigwy dwéch naspujacych formutach:
praktyki zawodowe i praktyki dyplomowe.

Wymiar praktyk, termin ich odbywania i zaliczanieap przypisag im liczbe punktow
ECTS okrélajg plany studiow i programy ksztatcenia poszczegdinyderunkow
studiow.

Student odbywary praktylke powinien ubezpieczysic od nasgpstw nieszcgsliwych
wypadkow.

Uczelnia nie ponostadnych kosztow zwrzanych z realizagjpraktyk (wynagrodzenie,
ubezpieczenie NNW, dojazd, nocleg itp.).

Praktyki zawodowe

§2

Celem praktyki zawodowej jest w szczegdirio

=

a) poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach orawijamie umiegtnosci praktycznych
I kompetencji spotecznych,

b) szczegotowe cele i zakres wiedzy, urtiepsci i kompetencji, ktore zdobywa student
podczas praktyki, definiuje program praktyk,

c) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studenna rynku pracy, a tak
poznanie zasad organizacji i mechanizmow funkcjama przedsbiorstw
I instytuciji.

§3

Praktyki zawodowe organizuje i koordynuje Biuro kear

Do zada i kompetencji Biura Karier w zakresie organizackoordynacji studenckich

praktyk zawodowych naky w szczegOIngi:

a) Prowadzenie kampanii informacyjnej i instrulgtaw zakresie procesu organizacji i
realizacji praktyk, w tym wymaganej dokumentacji,

b) zawieranie porozumiez praktykodawcami,

C) pozyskiwanie nowych miejsc praktyk,

d) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji przebipoaktyk,

e) informowanie studentbw o zadaniach c&koeych w programach praktyk
oraz o miejscach i formie ich odbywania,

f) sprawowanie nadzoru nad prawidtaien przebiegu praktyk (monitoring),



g) weryfikacja dokumentacji zikmnej przez studenta po zakaeniu praktyk,

h) zaliczanie praktyk studenckich, z wgkeniem sytuacji jak opisano §8.

Nadzor nad organizagji koordynacy studenckich praktyk zawodowych sprawuje
Dziekan.

§ 4

Student ma mdiwo$¢ poszukiwania miejsca odbycia praktyki:
a) za pdrednictwem Biura Karier,
b) indywidualnie.
nie p&niej niz na 1 miesic przed rozpocxiem praktyk student zobogzdany jest
dostarczy do Biura Karier:
a) wypetniory deklaract (w wersji papierowej lub elektronicznej)Zalgcznik nr 1loraz
CVv
- gdy organizuje praktykza padrednictwem Biura Karier,
b) wypetnione i potwierdzone przez praktykod@wporozumienie wgpne —Zalgcznik
nr 2
- gdy organizuje praktykindywidualnie.
Student ma obowzek niezwtocznego zgtaszania do Biura Karier w ferpisemnej lub
elektronicznej wszelkich zmian dotygz/ch ztazonej deklaraciji.

§5

Praktyka zawodowa odbywa ¢siw oparciu 0 porozumienie pogaizy Uczelna
a praktykodawg.

Student zobowjzany jest do odbioru w Biurze Karier, nieZzpdej niz tydzien przed
rozpoczciem praktyki skierowania Zalgcznik nr 3i programu praktyki wraz z drukami
zawiadczenia Zalgcznik nr 4oraz sprawozdaniaZaigcznik nr 5
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Student zobowzany jest do:

1.

a) odbycia praktyki zgodnie z programem,

b) przestrzegania ustalonego przez praktykodaworzdku i dyscypliny pracy oraz
zasad BHP i ochrony przeciwjarowej,

c) zachowania tajemnicy sthowej i pastwowej oraz ochrony poufdc danych
w zakresie okrdonym przez praktykodawg

d) przestrzegania innych zasad i regut ppstvania obowjzujgcych w Uczelni
i u praktykodawcy.

§7

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

a) zwrot przez praktykodawc podpisanego porozumienia nie zp@ej niz przed
rozpoczciem praktyki

b) odbycie praktyki w ustalonym terminie,

c) zilozenie w Biurze Karier dokumentéw potwierdgajch odbycie praktyki tj.
za&wiadczenia (wypetnionego przez opiekuna praktyKanta sprawozdania
(wypetnionego przez studenta),

Zaliczenia praktyki, poprzez wpis do protokotu, dokje Dziekan lub uprawniony

pracownik Biura Karier.



Nieobecné¢ na praktyce powinna zostausprawiedliwiona stosownym dokumentem
np. zwolnienie lekarskie lub inny dokument ¢dawy. Student jest zobogaany
do odrobienia usprawiedliwionej nieobeéaiona zasadach ustalonych z praktykodawc
Nieusprawiedliwiona nieobeckona praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.

Niezaliczenie praktyki zawodowej skutkuje niezadiciem semestru. W takim przypadku,
student mee wystpic do Dziekana o warunkowy wpis na kolejny semesty lu
powtarzanie semestru.

§8

Student mee ubiegé siec o catkowite lub cgsciowe zaliczenie praktyki na podstawie
wykonywanej pracy, innej dzialalda Iub praktyki zaliczonej podczas studiow
wyzszych, spetniacych wymagania programu praktyk dla danego kierustudiow
i/lub specjalnéci.

Podstaw ubiegania si 0 zaliczenie praktyki, o ktébrym mowa w ust. 1,tjetozenie
w Biurze Karier pisemnego podania wraz zaeahikami. Wykaz zalcznikow okréla
instrukcja stanowgicaZalgcznik nr 6do niniejszego regulaminu.

Decyzg o catkowitym lub czsciowym zaliczeniu praktyki, w sytuacji, jak opisamp
ust.]1 podejmuje Dziekan.

Od decyzji Dziekana przystuguje odwotanie do Rekterterminie 14 dni od jej wydania.

Praktyki dyplomowe

§9

Celem praktyki dyplomowej jest w szczegd&loio

a)

b)
c)

d)

=

zebranie, zestawienie i analiza danych i materiatéddiowych do napisania pracy
dyplomowej,

realizacja badawtasnych studenta,

poznanie i doskonalenie metod pracy badawczejszame] z realizagj pracy
dyplomowej,

samodzielne i odpowiedzialne realizowanie powieyzbn zada w zakresie
przygotowywanej pracy dyplomowej.

§10

Praktyki dyplomowe koordynuje Promotor przy orgagignym wsparciu Biura Karier.

Do zada Promotora naley:

a) ustalenie listy zada dla studenta do realizacji podczas praktyki dyplome)
wynikajacych z przygtej i zatwierdzone tematyki i celéw pracy dyplomgwstidenta,

b) ustalenie obszarow dziatakw przedsgbiorstw i instytucji, w ktorych student me
pozyskiw& dane do pracy dyplomowej luledzie odbywat praktyi& dyplomows,

c) ustalenie terminarza odbywania praktyki dyplomowpegez studenta, w ramach
czasowych przewidzianych w programie studiow,

d) monitorowanie efektow odbywanych przez studentéakiyk dyplomowych,

e) weryfikacja i zatwierdzenie sprawozdania studerdlzytej praktyki dyplomowej,

f) potwierdzenie zrealizowania przez studenta efeki®mtalcenia okrdonych dla
praktyki dyplomowej.

Student ma mdiwo$¢ realizowania praktyki dyplomowej:

a) indywidualnie,



b) u praktykodawcy.

. Zasady realizacji praktyki dyplomowej okla Zalgcznik nr 7do niniejszego regulaminu.
. W przypadku realizacji praktyki dyplomowe] u prakbtglawcy obowjzuja zasady
okreslone w § 4 i 5.

. Nadzér nad organizagj koordynacy praktyk dyplomowych sprawuje Dziekan.

§11

. Zaliczenia praktyki dyplomowej dokonuje Dziekan luipowaniony do dziatania w
imieniu Dziekana pracownik Biura Karier na podstarlozonego sprawozdania studenta
z odbytej praktyki dyplomowej zatwierdzonego prBeamotora pracy dyplomowej.

. Niezaliczenie praktyki dyplomowej skutkuje niezaboiem semestru. W takim
przypadku, student nze wystpi¢ do Dziekana o warunkowy wpis na kolejny semedir lu
powtarzanie semestru.

Postanowienia kacowe

§12

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulamimeap zastosowanie przepisy
Regulaminu studiow.
. Regulamin wchodzi wycie z rokiem akademickim 2014/2015. (Z@aernika 2014 r.)



