Zarzadzenie nr 16/2018
Rektora Wyzszej Szkoly Bankowej w Toruniu
z dnia 10 maja 2018 r.
w sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu
Regulaminu Praktyk Ksztafcenia w WyZszej Szkole Bankowej w Toruniu

Dzialajac na podstawie § 27 ust. 7 pkt. 4 lit. a) Statutu Wyzszej Szkoly Bankowej w Toruniu
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam tekst jednolity Regulaminn Praktyk Wysszes Szkoty Bankowej w Torunin.
§2

Regulaminu Praktyk stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2018 r.
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REGULAMIN PRAKTYK
WYZSZE] SZKOLY BANKOWE] W TORUNIU

Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin praktyk, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady organizowania praktyk
studenckich w Wyzszej Szkole Bankowe) w Toruniu, zwane) dalej Uczelnia.

Praktyki stanowia integralng czes¢ programu ksztalcenia 1 podlegaja zaliczeniu.

Praktyka realizowana jest zgodnie z ramowym programem praktyki opracowanym dla danego
stopnia, kierunku ksztalcenia, a w przypadku kierunku ,,pedagogika” réwniez specjalnosci.
Praktyki studenci realizuja w dwoch nastepujacych formulach: praktyka zawodowa 1 praktyka
zawodowa-dyplomowa.

Wymiar praktyk, termin odbywania 1 zaliczania oraz przypisang im liczbe punktow ECTS
okreslaja programy ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkow studiow.

Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszczeSliwych
wypadkow.

Uczelnia nie ponosi zadnych kosztow zwiazanych z realizacja praktyk (wynagrodzenie,
ubezpieczenie NNW, dojazd, nocleg itp.).

Praktyka zawodowa
§2

Celem praktyki zawodowej jest w szczegolnosci:

a) poszerzenie wiedzy zdobyte) na studiach oraz rozwijanie umiej¢tnosci praktycznych
1 kompetencji spolecznych,

b) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowe) studentow na rynku pracy, a takze
zapoznanie ich z zasadami organizacji 1 mechanizmami funkcjonowania przedsiebiorstw
1 instytucjl.

Cele i zakres wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji, ktore zdobywa student podczas praktyki,

okresla program praktyk.

§3
Praktyki zawodowe organizuje 1 koordynuje Biuro Karier przy wspolpracy z menedzerem
kierunku lub koordynatorem praktyk, o ile zostal powolany.
Do zadan 1 kompetencji Biura Karier w zakresie organizacji 1 koordynacji praktyk zawodowych
nalezy w szczegolnosci:
a) prowadzenie kampanii informacyjnej i instruktazy w zakresie organizacji i realizacji praktyk,
w tym wymaganej dokumentacji,
b) zawieranie porozumien z praktykodawcami,
c) pozyskiwanie nowych miejsc realizacji praktyk studenckich,
d) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji przebiegu praktyk,
e) informowanie studentéow o zadaniach okreslonych w programach praktyk oraz
potencjalnych miejscach i1 formie ich odbywania,



f) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia przebiegu praktyk (monitoring),
g) weryfikacja dokumentacji ztozonej przez studenta po zakoriczeniu prakeyki.
3. Nadz6r nad organizacja i przebiegiem praktyk zawodowych sprawuje Dziekan.

§4

1. Student ma mozliwos¢ poszukiwania miejsca odbycia praktyki:
a) za posrednictwem Biura Karier,
b) indywidualnie.
2. Nie p6zniej niz na miesiac przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest dostarczy¢
do Biura Karier:
a) wypelniona deklaracje oraz CV, gdy poszukuje miejsca realizacji praktyki za posrednictwem
Biura Karier,
b) wypelnione i potwierdzone przez praktykodawce porozumienie wstepne, gdy poszukuje
miejsca realizacji praktyki indywidualnie.
3. Student ma obowiazek niezwlocznego zglaszania do Biura Karier, w formie elektroniczne;
lub pisemnej, wszelkich zmian dotyczacych zlozonej deklaracii.

§5

Praktyka zawodowa odbywa si¢ w opatciu o porozumienie zawarte pomiedzy Uczelnia
a praktykodawca.

§6
Student zobowiazany jest do:

a) realizacji praktyki zgodnie z programem,

b) przestrzegania ustalonego przez praktykodawce porzadku i dyscypliny pracy oraz zasad
BHP 1 ochrony przeciwpozarowe),

¢) zachowania tajemnicy stuzbowej oraz ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym
przez praktykodawce,

d) przestrzegania innych zasad i regul postepowania obowigzujacych w  Uczelni
i u praktykodawcy.

§7
1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

a) realizacja praktyki w ustalonym terminie,

b) zlozenie w Biurze Karier dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie praktyki
tj. zaswiadczenia (wypelnionego przez opiekuna praktykanta), sprawozdania
(wypelnionego przez studenta) oraz innych dokumentéw wymaganych programem
praktyki nie pozniej niz miesigc od zakonczenia praktyki.

2. Zaliczenia praktyki, poprzez wpis do protokolu przygotowanego przez Biuro Karier, dokonuje
menedzer kierunku lub wskazany przez Dziekana inny nauczyciel akademicki.

3. Nieobecno$¢ na praktyce powinna zostaé usprawiedliwiona stosownym dokumentem,
np. zwolnienie lekarskie lub inny dokument urzedowy. Student ma obowiazek poinformowania

o nieobecnosci praktykodawce oraz Biuro Karier. Student jest zobowiazany do odrobienia

usprawiedliwionej nieobecnosci na zasadach ustalonych z praktykodawca.

4. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.



Niezaliczenie praktyki zawodowej skutkuje niezaliczeniem semestru. W takim przypadku
student moze wystapi¢ do Dziekana o warunkowy wpis na kolejny semestr lub powtarzanie
semestru.

§8

Student moze ubiegaé si¢ o zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy, innej
dzialalno$ci lub praktyki zaliczonej podczas studiéw wyzszych (realizowanej w WSB lub w innej
Uczelni), spelniajacych wymagania programu praktyk dla danego kierunku studiow i/lub
specjalnosci.

Podstawa ubiegania si¢ o zaliczenie praktyki, o ktorym mowa w ust. 1, jest zlozenie w Biurze
Karier pisemnego podania wraz z zalacznikami.

Decyzje o catkowitym lub czeSciowym zaliczeniu praktyki, w sytuacji, jak opisano w ust.1,
podejmuje menedzer kierunku lub wskazany przez Dziekana inny nauczyciel akademicki.

W sprawach szczegélnych, zwiazanych z realizacja praktyki zawodowej, decyzje podejmuje
Dziekan na podstawie zlozonego przez studenta podania.

Od decyzji Dziekana przystuguje odwolanie do Rektora w terminie 14 dni od jej wydania.

§9

Warunki realizacji 1 zaliczania praktyki zawodowej na kierunku ,,pedagogika” okreslaja odrebne
mnstrukcje.

Praktyka zawodowa-dyplomowa

§10

Celem praktyki zawodowej-dyplomowej jest w szczegolnosci:

a)

b)

<)
d)

zebranie, zestawienie i analiza danych oraz materialéw Zrodlowych do napisania pracy
dyplomowej,

realizacja badan wiasnych studenta,

poznanie i doskonalenie metod pracy badawczej zwiazane] z realizacja pracy dyplomowej,
samodzielne i odpowiedzialne realizowanie powierzonych zadan w zakresie przygotowywane]
pracy dyplomowe;.

§11

Praktyke zawodowa-dyplomows koordynuje promotor przy organizacyjnym wsparciu Biura

Karier.

Do zadan promotora nalezy:

a) ustalenie listy zadan dla studenta do realizacji podczas praktyki zawodowej-dyplomowej,
wynikajacych z przyjetej i zatwierdzonej tematyki i celéw pracy dyplomowej studenta,

b) ustalenie terminarza odbywania praktyki zawodowej-dyplomowej przez studenta w ramach
czasowych przewidzianych w programie studiow,

c) monitorowanie uzyskanych efektow ksztalcenia,

d) weryfikacja i zatwierdzenie sprawozdania studenta z odbytej praktyki zawodowej-
dyplomowej,

¢) potwierdzenie zrealizowania przez studenta efektéw ksztalcenia okreslonych dla praktyki
zawodowej-dyplomowej.



Student ma mozliwos¢ realizowania praktyki zawodowej-dyplomowej:

a) indywidualnie,

b) u praktykodawcy.

W przypadku realizacji praktyki zawodowej-dyplomowej u praktykodawcy obowiazuja zasady
okreslone w § 4 1 5 niniejszego Regulaminu.

Nadz6r nad organizacja i przebiegiem praktyk zawodowych-dyplomowych sprawuje Dziekan.

§12

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej-dyplomowej jest zlozenie w Biurze Karier deklaracji
rozpoczecia praktyki  zawodowej-dyplomowej oraz zatwierdzonego przez promotora
sprawozdania z jej przebiegu.

Zaliczenia praktyki zawodowej-dyplomowej dokonuje Dziekan.

Niezaliczenie praktyki zawodowej-dyplomowej skutkuje niezaliczeniem semestru. W takim
przypadku student moze wystapi¢ do Dziekana o warunkowy wpis na kolejny semestr
lub powtarzanie semestru.

Postanowienia koficowe

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy
Regulaminu studiow.
Regulamin wchodzi w zycie od 1 pazdziernika 2018 r.



