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	KARTA PRZEDMIOTU

	Stopień studiów: I

	Kierunek studiów:
Logistyka (inż.) letni nabór
Semestr: III
Status przedmiotu: Obligatoryjny
Forma studiów: Stacjonarne / Niestacjonarne
Język wykładowy: polski
Kod przedmiotu: LOG1i_KO_ET
Profil: praktyczny
Nazwa przedmiotu:
Edytory tekstu
Forma zajęć/ liczba godzin zajęć
Forma zaliczenia
Stacjonarne: 
Ćwiczenia: 8h
E-learning: 4h

Niestacjonarne: 
Ćwiczenia: 8h
E-learning: 4h

Zaliczenie z oceną
Punkty ECTS
Stac.
Niestac.
Ogółem dla przedmiotu
 1.0
1.0
Zajęcia wymagające bezpośredniego udziału prowadzącego
Punkty za wykład
Punkty za ćwiczenia/ lektoraty/ laboratoria/ seminarium
0.3
0.3
Ćwiczenia terenowe
Projekt
E-learning
0.2
0.2
Praca własna studenta
0.6
0.6

	Koordynator przedmiotu: mgr Grzegorz Osiński

	Prowadzący: mgr Grzegorz Osiński

	1. Wymagania wstępne

	1. Wiedza z zakresu podstawowej znajomości obsługi komputera.
2. Osiągnięcie efektów wynikających z realizacji kursów:
 - 

	2. Założenia i cele uczenia się

	Celem zajęć jest wykształcenie umiejętności niezbędnych do posługiwania się aplikacją do tworzenia i edycji dokumentów tekstowych


	
	

	

	
	
	

	3. Szczegółowe efekty uczenia się:
WIEDZA
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Nazwa efektu uczenia się
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
LOG1i_KO_ET_W1
Student wyjaśnia zasady tworzenia i   udoskonalania dokumentów tekstowych przed ich rozpowszechnianiem, a także charakteryzuje  dobre praktyki odnoszące się do wyboru odpowiednich opcji redagowania i formatowania tekstu
LOGi_I_W07
UMIEJĘTNOŚCI
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Nazwa efektu uczenia się
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
LOG1i_KO_ET_U1
Student tworzy i edytuje dokumenty tekstowe wykorzystując różne formaty plików i przygotowuje je do rozpowszechniania.
LOGi_I_U07, LOGi_I_U08
LOG1i_KO_ET_U2
Student  wstawia do dokumentów tabele, obrazy i rysunki oraz przygotowywać dokumenty przed dokonaniem wysyłki seryjnej. ,

LOGi_I_U07
LOG1i_KO_ET_U3
Student formatuje  dokumenty z wykorzystaniem różnych stylów, potrafi zarządzać stylami, celem udoskonalenia dokumentu
LOGi_I_U08
KOMPETENCJE SPOŁECZNE
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Nazwa efektu uczenia się
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
LOG1i_KO_ET_K1
Student  samodzielnie poznaje możliwości programów do edycji tekstów i posiada świadomość stałego podnoszenia kwalifikacji w tym zakresie.
LOGi_I_K02


	
	
	

	4. Szczegółowy program zajęć
Nr
Treści programowe
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
ĆWICZENIA
1.
Tworzenie dokumentu. Nowe technologie e-learningowe w nauczaniu przedmiotu. Praca z aplikacją do edycji tekstu. Różne formaty plików. Ustawienie podstawowych opcji i preferencji dla aplikacji (widoki, paski narzędzi, wyświetlanie i ukrywanie znaków formatowania,  pomoc.) Stosowanie opcji „znajdź i zamień” dla: tekstu, formatu czcionki, formatu akapitu, znaczników akapitu, dzielenia stron. Symbole specjalne w dokumencie (np. ©, ®, ™)
LOG1i_KO_ET_W1, LOG1i_KO_ET_U1, LOG1i_KO_ET_K1
2.
Korespondencja seryjna. Przygotowanie dokumentu głównego, listy adresatów (bazy danych w formacie Word, Excel, Access), wstawianie pól. Filtrowanie danych. Scalanie dokumentu seryjnego według zadanych kryteriów. 
LOG1i_KO_ET_W1, LOG1i_KO_ET_U1, LOG1i_KO_ET_U2, LOG1i_KO_ET_K1
3.
Przygotowanie wydruków. Orientacja strony. Marginesy. Znaki podziału strony. 
Dodawanie, edytowanie tekstu z użyciem stopek i nagłówków, a także wstawianie do nich różnych pól tekstowych np: data, nazwa pliku, autor. Numerowanie stron. Sprawdzanie pisowni i gramatyki, słownik użytkownika. Podgląd wydruku. Wydruk do formatu PDF

LOG1i_KO_ET_W1, LOG1i_KO_ET_U1, LOG1i_KO_ET_K1
E-LEARNING
1.
Formatowanie. Tekst – czcionka, indeksy, kapitaliki i wersaliki, automatyczne dzielenie wyrazów.  Akapit – wyrównanie, wcięcia, odstępy, interlinia, tabulatory, listy wypunktowane i numerowane, obramowanie i cieniowanie.  Style – tworzenie, modyfikowanie i zastosowanie. 
LOG1i_KO_ET_U3, LOG1i_KO_ET_K1
2.
Odwołania. Przypisy dolne, podpisy pod tabelami, wykresami, rysunkami, spis treści.
LOG1i_KO_ET_U2, LOG1i_KO_ET_K1
3.
Obiekty. Tworzenie i formatowanie tabel. Wstawienie grafiki, wykresów, zmiana rozmiaru i odpowiednie ich rozmieszczenie w dokumencie. Przenoszenie grafik między dokumentami.
LOG1i_KO_ET_W1, LOG1i_KO_ET_K1


	
	
	

	5. Metody dydaktyczne
 - Metody programowe;
 - Prezentacje;
 - Rozwiązywanie zadań;
6. Praca własna studenta
Student zapoznaje się z literaturą, wykonuje zadania do samodzielnego wykonania zaproponowane na platformie 
e-learningowej oraz przez prowadzącego
, 
7. Literatura obowiązkowa/podstawowa
J. Billingham, Redagowanie tekstów, PWN 2008 
Word 2007 PL. Nieoficjalny podręcznik, wyd. Helion 2007  
Nancy Conner, Matthew MacDonald, Office 2010 PL. Nieoficjalny podręcznik, wyd. Helion 2010
Kopertowska M.ECDL, Przetwarzanie tekstów. PWN
8. Literatura uzupełniająca
Robert Chwałowski, Typografia typowej książki, wyd. Helion 2002  
Dorota Cendrowska, O sztuce komputerowego składania tekstu, Wyd. PWN 2006
9. Opis sposobu sprawdzenia osiągnięcia efektów uczenia się:
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Test/Kolokwium
Samodzielne rozwiązywanie zadań
Aktywność na zajęciach
LOG1iI_KO_ET_W1
+
+
LOG1iI_KO_ET_U1
+
+
+
LOG1iI_KO_ET_U2
+
+
LOG1iI_KO_ET_U3
+
+
LOG1iI_KO_ET_K1
+
+


	
	
	

	
	
	10. Sposób zaliczenia
ĆWICZENIA I E-learning
Aktywność
10 pkt
10%
Test/Kolokwium
60 pkt
60%
Rozwiązywanie zadań
30 pkt
30%
Suma punktów: 100


	
	
	

	
	11. Skala oceniania
Bardzo dobry
91% - 100%
Dobry +
81% - 90%
Dobry
71% - 80%
Dostateczny +
61% - 70%
Dostateczny
51% - 60%
Niedostateczny
Poniżej 51%




