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	KARTA PRZEDMIOTU

	Stopień studiów: I

	Kierunek studiów:
Logistyka (lic.) letni nabór
Semestr: III
Status przedmiotu: Obligatoryjny
Forma studiów: Stacjonarne / Niestacjonarne
Język wykładowy: polski
Kod przedmiotu: LOG1_KO_AK
Profil: praktyczny
Nazwa przedmiotu:
Arkusze kalkulacyjne
Forma zajęć/ liczba godzin zajęć
Forma zaliczenia
Stacjonarne: 
Ćwiczenia: 8h
E-learning: 4h

Niestacjonarne: 
Ćwiczenia: 8h
E-learning: 4h

Zaliczenie z oceną
Punkty ECTS
Stac.
Niestac.
Ogółem dla przedmiotu
 1.0
1.0
Zajęcia wymagające bezpośredniego udziału prowadzącego
Punkty za wykład
Punkty za ćwiczenia/ lektoraty/ laboratoria/ seminarium
0.3
0.3
Ćwiczenia terenowe
Projekt
E-learning
0.2
0.2
Praca własna studenta
0.6
0.6

	Koordynator przedmiotu: mgr Grzegorz Osiński

	Prowadzący: mgr Grzegorz Osiński

	1. Wymagania wstępne

	1. Wiedza z zakresu podstawowej znajomości obsługi komputera.
2. Osiągnięcie efektów wynikających z realizacji kursów:
 - 

	2. Założenia i cele uczenia się

	Celem zajęć jest wykształcenie umiejętności niezbędnych do posługiwania się arkuszem kalkulacyjnym.


	
	

	

	
	
	

	3. Szczegółowe efekty uczenia się:
WIEDZA
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Nazwa efektu uczenia się
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
LOG1_KO_AK_W1
Student wskazuje  funkcje arkusza kalkulacyjnego  do gromadzenia i prezentowania danych.
LOG_I_W07
LOG1_KO_AK_W2
Student  wskazuje  możliwości arkusza kalkulacyjnego w zarządzaniu w firmą. 

LOG_I_W07
UMIEJĘTNOŚCI
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Nazwa efektu uczenia się
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
LOG1_KO_AK_U1
Student tworzy formuły matematyczne i logiczne oraz posługuje się standardowymi funkcjami arkusza kalkulacyjnego służącymi do wszelkiego rodzaju obliczeń
LOG_I_U07
LOG1_KO_AK_U2
Student wykorzystuje arkusz kalkulacyjny do gromadzenia danych, ich prezentacji graficznej i możliwości analizy i przeglądania. 
LOG_I_U07
LOG1_KO_AK_U3
Student stosuje arkusz kalkulacyjny do automatyzacji żmudnych czynności biurowych.
LOG_I_U07
KOMPETENCJE SPOŁECZNE
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Nazwa efektu uczenia się
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
LOG1_KO_AK_K1
Student  samodzielnie poznaje możliwości arkusza kalkulacyjnego i ma świadomość zmian zachodzących w arkuszach kalkulacyjnych.
LOG_I_K02


	
	
	

	4. Szczegółowy program zajęć
Nr
Treści programowe
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
ĆWICZENIA
1.
Wykresy. Tworzenie i edycja wykresów różnych typów (tytuł, osie, legenda) Oprogramowanie: MS-Excel2010
LOG1_KO_AK_W1, LOG1_KO_AK_W2, LOG1_KO_AK_U2, LOG1_KO_AK_K1
2.
Wydruki. Ustawienia wydruku (marginesy, orientacja strony, edycja nagłówka i stopki arkusza – dodawanie daty, czasu, nr str.)
Podgląd wydruku arkusza. Linie siatki, nagłówki kolumn i wierszy. Oprogramowanie: MS-Excel2010

LOG1_KO_AK_W1, LOG1_KO_AK_U2, LOG1_KO_AK_U3, LOG1_KO_AK_K1
3.
Formuły i funkcje cz1.. Odwołania do komórek, podstawy tworzenia formuł: tworzenie reguł przy użyciu odwołań do komórek i operatorów arytmetycznych dodawania, odejmowania, mnożenia, dzielenia. Adresowanie względne i bezwzględne (absolutne). Oprogramowanie: MS-Excel2007, MS-Excel2010, MS-Excel2013
LOG1_KO_AK_U1, LOG1_KO_AK_U3, LOG1_KO_AK_K1
4.
Formuły i funkcje cz2. Podstawowe funkcje: sumowania, średniej, minimum, maksimum, zliczania, liczenie niepustych, zaokrąglania oraz logicznej funkcji jeżeli. Oprogramowanie: MS-Excel2007, MS-Excel2010, MS-Excel2013
LOG1_KO_AK_U1, LOG1_KO_AK_U3, LOG1_KO_AK_K1
E-LEARNING
1.
Wybrane  problemy arkuszy kalkulacyjnych w kontekście ECDL. Zastosowanie aplikacji w firmie - przykłady.  Podstawy arkusza: nowy skoroszyt, widok, paski narzędzi, różne formaty zapisu (szablon, plik tekstowy). Wprowadzanie danych, edytowanie i modyfikacja zawartości komórki. Nowe technologie e-learningowe w nauczaniu arkusza kalkulacyjnego. Oprogramowanie: MS-Excel2010
LOG1_KO_AK_W1, LOG1_KO_AK_W2, LOG1_KO_AK_U2
2.
Zarządzanie arkuszami. Wstawianie, zmiana nazwy, kopiowanie i przenoszenie arkuszy pomiędzy skoroszytami. Podział okna. Usuwanie podziału. Ukrywanie oraz odkrywanie wierszy, kolumn, arkuszy. Oprogramowanie: MS-Excel2010
LOG1_KO_AK_W1, LOG1_KO_AK_W2
3.
Formatowanie. Wygląd komórki – wypełnienie, czcionka, wyrównanie, obramowanie. Formatowanie danych: daty, waluty, tekst, liczby. Formatowanie warunkowe. Własny format danych. Oprogramowanie: MS-Excel2010
LOG1_KO_AK_W1, LOG1_KO_AK_U2, LOG1_KO_AK_U3, LOG1_KO_AK_K1
4.
Analiza. Tabele przestawne, sortowanie i filtrowanie danych. Oprogramowanie: MS-Excel2010
LOG1_KO_AK_W1, LOG1_KO_AK_W2, LOG1_KO_AK_U2, LOG1_KO_AK_U3


	
	
	

	5. Metody dydaktyczne
 - Wykład z wykorzystaniem prezentacji mulitmedialnej;
 - Metody praktyczne;
 - Rozwiązywanie zadań;
6. Praca własna studenta
Student zapoznaje się z literaturą, wykonuje zadania do samodzielnego wykonania zaproponowane na platformie 
e-learningowej oraz przez prowadzącego. Student przygotowuje się  do zaliczenia kolokwium końcowego.
7. Literatura obowiązkowa/podstawowa
1. Excel 2010 / Dariusz Hałas. - Warszawa : Edgard, cop. 2012.
2. Microsoft Office 2007- krok po kroku, wyd. RM 2007
3. Mirosława Kopertowska, ECDL Arkusze kalkulacyjne, Wyd. PWN 2011  
4. Witold Sikorski, Excel dla studentów, wyd. WITKOM 2012
5. Sergiusz Flanczewski, Excel w biurze i nie tylko, wyd. Helion 2010
8. Literatura uzupełniająca
1. Masłowski Krzysztof, Excel Funkcje w przykładach, wyd. Helion 2007 
2. Mirosława Kopertowska, Witold Sikorski, Funkcje w Excelu, wyd. PWN 2012
9. Opis sposobu sprawdzenia osiągnięcia efektów uczenia się:
Przedmiotowy kod efektu uczenia się
Test/Kolokwium
Samodzielne rozwiązywanie zadań
Aktywność na zajęciach
LOG1_KO_AK_W1
+
+
+
LOG1_KO_AK_W2
+
+
+
LOG1_KO_AK_U1
+
+
+
LOG1_KO_AK_U2
+
+
+
LOG1_KO_AK_U3
+
+
+
LOG1_KO_AK_K1
+
+
+


	
	
	

	
	
	10. Sposób zaliczenia
Elementy wchodzące w skład zaliczenia przedmiotu
Liczba punktów
Procenty
WYKŁAD-E-Learning
Test/Kolokwium
100 pkt
100%
Suma punktów: 100
ĆWICZENIA I POZOSTAŁE
Aktywność
10 pkt
10%
Test/Kolokwium
60 pkt
60%
Rozwiązywanie zadań
30 pkt
30%
Suma punktów: 100


	
	
	

	
	11. Skala oceniania
Bardzo dobry
91% - 100%
Dobry +
81% - 90%
Dobry
71% - 80%
Dostateczny +
61% - 70%
Dostateczny
51% - 60%
Niedostateczny
Poniżej 51%




