Uchwata nr 103/2020
Rady Akademickiej Dolnoslaskiej Szkoly Wyzszej

z 12 listopada 2020 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu odbywania praktyki studenckiej na kierunku
Administracja studia pierwszego stopnia w DolnosSlgskiej Szkole Wyzszej przez
studentdw rozpoczynajgcych ksztatcenie w roku akademickim 2020/2021 i kolejnych

Dziatajgc na § 24 ust. 1 pkt 3 lit. a Statutu Dolnoslaskiej Szkole Wyzszej, Rada Akademicka
Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej uchwala Regulamin odbywania praktyki studenckiej na kierunku
Administracja studia pierwszego stopnia w  DolnoSlgskiej Szkoty Wyzszej przez studentow
rozpoczynajgcych ksztatcenie w roku akademickim 2020/2021 i kolejnych, stanowigcy zatgcznik do

niniejszej uchwaty.

Przewodniczacy Rady Akademickiej

prof. dr hab. Edward Czapiewski



Zatacznik nr 1
do Uchwaly Rady Akademickiej nr 103/2020

PROGRAM I REGULAMIN PRAKTYK
dla programu studiow obowigzujacego od roku akademickiego 2020/2021

Kierunek: administracja
Poziom studiow: studia pierwszego stopnia

1. Cele praktyk

Przez praktyke nalezy rozumie¢ przewidziany programem studidw okres przeznaczony
na poszerzanie wiedzy oraz doskonalenie praktycznych umiejetnosci i kompetencji spotecznych
studenta w Instytucji Przyjmujacej na praktyke.
Zasadniczym celem praktyk jest:
— poznanie instytucji przyjmujgcej na praktyke oraz zaznajomienie sie studenta/ki ze specyfikg
pracy w tej instytucji;
— umozliwienie zastosowania w praktyce wiedzy i umiejetnosci zdobywanych podczas zajec
na uczelni;
— pozyskiwanie i rozwijanie nowoczesnych kompetencji zawodowych;
- praktyczne przygotowanie do aktywnosci zawodowej o charakterze administracyjnym.

2. Miejsca, w ktorych studenci/tki mogqa odby¢ praktyke:

— urzedy administracji publicznej, instytucje podlegte jednostkom samorzadu terytorialnego,
jednostki i komdrki zarzadzania kryzysowego, stuzby (policja, wojsko, straze i stuzby),

— agencje ochrony 0sdb i mienia,

— przedsiebiorstwa i podmioty gospodarcze (np. dziaty administracyjne i personalne),

— organizacje pozarzgdowe,

— przedstawicielstwa instytucji i organizacji miedzynarodowych w Polsce;

— fundacje, stowarzyszenia, organizacje pozarzagdowe, kancelarie prawne, firmy doradcze
i szkoleniowe, placéwki i osrodki badawcze,

— inne instytucje po uzgodnieniu z Uczelnianym Opiekunem Praktyk.

3. Czas trwania praktyk i miejsce ich odbywania
Studenci/tki studiéw I stopnia odbywajg praktyki zgodnie z harmonogramem studiow:

Rok Czas Uszczegotowienie
studiow, trwania czasu trwania Zakladane efekty uczenia sie:
semestr praktyki praktyki

a) w zakresie wiedzy:
— zna cele, efekty ksztatcenia zatozone dla

Worowadzenie praktyk zawodowych
P — zna obowigzki studenta odbywajgcego
do praktyk —
3 godziny praktyke
. — opisuje role i zadania administracyjne
Ewaluacja instytucji przyjmujacej na praktyk
praktyk — JI przyjmujacej na p €

1 rok 180 godzin 3 aodzin b) zakresie umiejetnosci:
2 semestr | (6 tygodni) 9 Y — poprawnie identyfikuje najwazniejsze
przepisy prawa regulujgce obszary dziatania

':’.:Zl‘ﬁ’ﬂ‘?iw instytucji przyjmujacej na praktyke
Przyjmu]!qcej - — poprawnie wywigzuje si¢ z zadan studenta
174 godziny realizujgcego praktyke zawodowa

— wykonuje polecenia stuzbowe wydawane
przez opiekuna praktyk z ramienia Instytucji
Przyjmujacej
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c) zakresie kompetencji spotecznych:

— wykazuje aktywng postawe w realizacji
zadan administracji

— jest Swiadom znaczenia ustug publicznych
$wiadczonych na rzecz spoteczenstwa

Wprowadzenie

a) w zakresie wiedzy:

— ma podstawowg wiedze na temat roli i zadan
administracyjnych instytucji przyjmujacej na
praktyke

— wymienia podstawowe kompetencje i opisuje
strukture instytucji przyjmujacej na praktyke

g«;ggzlr:;yk - b) zakresie umiejetnosci:
Ewaluacja — poprawnie identyfikuje najwazniejsze
praktyk — przepisy prawa regulujgce obszary dziatania
2 rok 180 godzin 3 godzin instytucji przyjmujgcej na praktyke
3 semestr | (6 tygodni) 9 Y - poprawnie wywigzuje sie z zadan studenta
realizujgcego praktyke zawodowa
;;:m:;iw — wykonuje polecenia stuzbowe wydawane
Przyjmujacej — przez opiekuna praktyk z ramienia Instytucji
174 godziny Przyjmujace] N
c) zakresie kompetencji spotecznych:
— jest $wiadom znaczenia ustug publicznych
$wiadczonych na rzecz spoteczenstwa
— wykazuje aktywng postawe w realizacji
zadan administracji
a) w zakresie wiedzy:
— opisuje zadania, kompetencje i strukture
instytucji przyjmujacej na praktyke
— ma podstawowg wiedze na temat norm,
procedur i  wzorcowych  zachowan
Wprowadzenie zwigzanych z instytucja, w ktérej odbywa
do praktyk - praktyk_e . . .
3 godziny - yvskaZUJ_e p_’raszczyzny \{vspc_)’rprac_y z innymi
Ewaluacja instytucjami, w tym dziatajgcymi w ramach
praktyk - administracji publicznej
2 rok 180 godzin 3 godzin b) zakresie umiejetnosci:
4 semestr | (6 tygodni) 9 y — diagnozuje problemy organizacji zawigzane
Praktyka w ze specyfikg administrowania
instytucji — poprawnie wykonuje polecenia stuzbowe
przyjmujacej - wydawane  przez  opiekuna praktyk
174 godziny z ramienia Instytucji Przyjmujacej oraz
wywigzuje sie z powierzonych mu zadan
c) zakresie kompetencji spotecznych:
— wykazuje aktywng postawe w realizacji
zadan administracji publicznej i pokrewnej
- ma $wiadomos¢ koniecznosci
samoksztatcenia sie
Wprowadzenie a)w zakre_sie \_Niedzy: , .
do praktyk — - posh_.lgu1e sie z_dobyta W|edza_ w zakresie
3 godziny studlowan,ego kierunku (zgodnie z wybrang
Ewaluacja specjalnoscig) w praktyce
3 rok 180 godzin raktyk — — rozwigzuje problemy (zadania),
5 semestr | (6 tygodni) g odzin wykorzystujgc rézne metody i zrodla, w
9 y szczegdlnosci  wyszukuje  informacje i
Praktyka w dokonuije ich selekcji pod katem przydatnosci
instytucji do rozwigzania problemu

b) zakresie umiejetnosci:
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przyjmujacej — — posiada umiejetnos¢ pracy w zespole i

174 godziny wykonywania polecen przetozonych

— posiada umiejetnosc nawigzywania
kontaktéw zawodowych

- posiada umiejetno$¢ wykonywania pracy
zgodnie z wyznaczonym harmonogramem

c) zakresie kompetencji spotecznych:

- ma $wiadomo$¢ koniecznosci pracy zgodnie z
przepisami prawa i etykg zawodowg

— przyjmuje aktywng postawe wplywajg na
rozwoj i skuteczno$¢ dziatania Instytucji
Przyjmujacej na praktyke

- ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnego petnienia
rol zawodowych

4. Harmonogram odbywania praktyki:

Harmonogram odbywania praktyki student/ka ustala z Opiekunem Praktyki z ramienia Instytucji
Przyjmujacej na praktyke.

Indywidualny harmonogram zalezny jest od godzin pracy instytucji, mozliwosci Opiekuna Praktyki oraz
studenta/ki.

5. Potwierdzenie osiggniecia efektow uczenia sie:

Potwierdzenie osiggniecia efektow uczenia sie odbywa sie w Dzienniku praktyk, w ktorym studenci/tki
opisujg zadania zrealizowane w instytucji przyjmujacej na praktyke zwigzane z wyzej wymienionymi
efektami, a Opiekun praktyki z ramienia danej Instytucji Przyjmujacej na praktyke potwierdza je
podpisem w Dzienniku praktyk oraz Uczelniany Opiekun Praktyk w Dzienniku praktyk oraz w USOS.
Potwierdzenie osiggniecia efektow ksztatcenia moze odby¢ sie na podstawie: podania o zaliczenie
aktywnosci zawodowej na poczet praktyki, zaswiadczenia o zatrudnieniu (z petng nazwg pracodawcy,
stanowiskiem pracy i okresem zatrudnienia) oraz opisu czynnosci wykonywanych na zajmowanym
stanowisku w swoim miejscu pracy.

6. Informacje dodatkowe w okresie epidemii COVID-19

W trakcie trwania epidemii dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji praktyki zawodowej w trybie zdalnym,
z wykorzystaniem narzedzi audio-wizualnych, pozwalajgcych na staty kontakt studenta z Opiekunem
Praktyk w Instytucji Przyjmujacej oraz pracownikami tej instytucji. Warunkiem do zdalnego odbycia
praktyk jest mozliwo$¢ wykazania w Dzienniku Praktyk, ze zostaty osiggniete zaktadane efekty
ksztatcenia.

W przypadku studentéw, ktérzy nie studiujg na ostatnim semestrze studidéw, dopuszcza sie ponadto
mozliwos¢ przedtuzenia obowigzku realizacji praktyk zgodnie z Zarzadzeniem nr 41/2020 Rektora
Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu z dnia 30 wrzesnia 2020 r. w sprawie zasad
zaliczania praktyk w okresie epidemii COVID-19.

W przypadku studentow ostatniego roku: jezeli realizacja praktyki nie jest mozliwa w trakcie
trwania epidemii, a efekty ksztatcenia nie zostaty osiggniete, Uczelniany Opiekun Praktyk moze
przydzieli¢ studentowi do realizacji projekt praktyczny, ktéry umozliwi osiggniecie przez studenta
brakujgcych efektow ksztatcenia w przeznaczonym do odbycia praktyk terminie. Ostateczng decyzje o
uznaniu dotychczasowej praktyki i uzupetnienia brakujgcych efektow ksztatcenia w formie projektu
podejmuje Dziekan, na wniosek studenta/ki, po wczesniejszej akceptacji Uczelnianego Opiekuna
Praktyk.

7. Procedura realizacji praktyk przez studentow studiow I i II stopnia oraz jednolitych
studiow magisterskich na kierunkach prowadzonych na Wydziale Studiéw Stosowanych
okreslona jest w Zarzadzeniu nr 22/2020 Dziekana Wydziatu Studiow Stosowanych Dolnoslgskiej
Szkoty Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu z dnia 17 czerwca 2020 r.
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