Na

Zarzadzenie nr 21/2020
Rektora Dolnoslaskiej Szkoly Wyzszej
z dnia 20 maja 2020 roku

w sprawie trybu przeprowadzania oraz organizacji egzaminéw dyplomowych
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich przebiegu
i rejestracje

w okresie zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2

podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t.j. ze zm.), § 18 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego z dnia 27 wrzeSnia 2018 r. w sprawie studiow
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1861 ze zm.) oraz w zwigzku z Zarzadzeniem Rektora nr 10 z dnia
10 marca 2020 r. w sprawie zapobiegania rozprzestrzenianiu sie wirusa COVID-19 wsréd
spotecznosci DolnoSlagskiej Szkoty Wyzszej oraz Zarzadzeniem Rektora nr 13 z dnia 13 marca
2020 r. w sprawie szczegbtowych zasad organizacji procesu dydaktycznego w zwigzku
z przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-Cov-2 [...] zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:
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APD - Archiwum Prac Dyplomowych, aplikacja systemu USQOS, wspomagajaca obstuge
procesu zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony jej oceny
i archiwizacji;

Dziekanat, jednostka zajmujaca sie obstugg studentow;

dyplomant — student zdajacy egzamin dyplomowy;

egzamin — egzamin dyplomowy (magisterski, licencjacki, inzynierski);

JSA — Jednolity System Antyplagiatowy tj. system antyplagiatowy, zapewniajgcy wsparcie
w zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepisow o prawie autorskim i prawach
pokrewnych prowadzony i nieodptatnie udostepniony uczelniom przez Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego;

Komisja egzaminacyjna — komisja przeprowadzajgca egzamin dyplomowy, skiad komis;ji:
przewodniczacy, promotor, recenzent;

praca — praca dyplomowa: magisterska, licencjacka, inzynierska, projekt dyplomowy;
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej — nauczyciel akademicki prowadzacy egzamin
dyplomowy;

promotor — nauczyciel akademicki sprawujacy opieke naukowg nad studentem
przygotowujacym prace dyplomowa;

recenzent — nauczyciel akademicki recenzujgcy prace;

ustuga Microsoft Teams — ustuga internetowa oparta na chmurze, zwierajgca zestaw
narzedzi do wspotpracy zespotowej, wchodzaca w sktad pakietu Microsoft 365, ktory
wykorzystywany jest w Dolnoslaskiej Szkole Wyzszej do spotkan audiowizualnych;

USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studidw, tj. system wspomagajacy dokumentacje
przebiegu studiow w Dolnoslagskiej Szkole Wyzszej;

spotkanie audiowizualne — zdalne potaczenie realizowane za pomoca Microsoft Teams
w celu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego;

zajecia dydaktyczne w trybie tradycyjnym — zajecia dydaktyczne odbywane z bezposrednim
udziatem nauczycieli akademickich i studentow w siedzibie uczelni lub poza nig;

zdalny egzamin dyplomowy — synchroniczny egzamin dyplomowy w formie spotkania
audiowizualnego realizowanego w ustudze Microsoft Teams z udzialem Komisji
egzaminacyjnej i dyplomanta w siedzibie uczelni lub poza nig;



16. Wydziat — Wydziat Studiéw Stosowanych.
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§2

W okresie zawieszenia w Dolno$lgskiej Szkole Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu zajec
dydaktycznych w trybie tradycyjnym, egzaminy dyplomowe, dla ktérych przewidziana jest
forma ustna, odbywajg sie w trybie zdalnego egzaminu dyplomowego - tj. w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktérym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg
W egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych miejscach.

Student podczas egzaminu dokonuje ustnej prezentacji pracy, o ile przewiduje jg program
studiow. Nastepnie odpowiada na pytania cztonkdw komisji zwigzane ze studiowanym
kierunkiem oraz dotyczgce przedtozonej przez niego pracy. Celem pytan jest potwierdzenie
osiggniecia przez studenta zaktadanych kierunkowych efektéw uczenia sie.

Egzamin dyplomowy bedzie rejestrowany audiowizualnie: gtos i obraz - zgodnie z art. 76a
ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Egzaminy, o ktdérych mowa w ust. 1, mogg odbywac sie tylko pod warunkiem, ze zaréwno
przystepujacy do nich studenci, jak i cztonkowie komisji majg techniczng mozliwos¢
zdalnego uczestniczenia w tych egzaminach w sposob okreslony w niniejszym zarzadzeniu.
Po wznowieniu w DSW zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym egzaminy dyplomowe,
przeprowadza sie z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich i dyplomantéw, badz
w uzasadnionych przypadkach, na wniosek ztozony do Dziekana przez dyplomanta i/lub
cztonka komisji, w trybie zdalnym.

§3

Promotor przekazuje przez Dyrektora Programowego Kierunku prowadzonego na Wydziale
liste tematow prac do zatwierdzenia na Konwencie Dziekanskim.

Konwent Dziekanski przekazuje do Dziekanatu zatwierdzone tematy prac.

Dziekanat wprowadza dane do systemu USOS.

Student rejestruje prace, najpdzniej na 14 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego, w aplikacji APD wprowadzajac nastepujgce dane:

1) streszczenie pracy w jezyku polskim i jezyku angielskim lub w jezyku oryginatu,
jezeli jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski;

2) stowa kluczowe w jezyku polskim i jezyku angielskim lub w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski;

3) wersje elektroniczng pracy przygotowang w postaci jednego pliku w formacie pdf
wraz z zatgcznikami, przy czym jezeli praca zawiera inne zatgczniki, to dyplomant
wprowadza je do APD w postaci spakowanej w jednym pliku (ZIP, RAR, 72);

4) oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, w formie zatacznika, bedacego
skanem w formacie pdf lub zdjeciem w formacie jpg wydrukowanego i podpisanego
o$wiadczenia.

Po wprowadzeniu przez studenta do APD danych, o ktérych mowa w ust. 4, promotor:

1) sprawdza ich kompletnos¢ i poprawnosé, a nastepnie zatwierdza je w APD;

2) nastepuje analiza pracy w systemie JSA;

3) akceptuje za posrednictwem APD raport ogdiny z badania antyplagiatowego pracy
w JSA, pod warunkiem, ze nie nosi ona znamion plagiatu;

4) promotor niezwiocznie drukuje, wypetnia i podpisuje raport ogdélny z badania
antyplagiatowego pracy, wygenerowany przez JSA, po czym sktada go osobiscie
lub za pomocg poczty tradycyjnej w Dziekanacie.

5) niezwiocznie po zatwierdzeniu pracy do obrony promotor zawiadamia mailowo
dziekanat, studenta i cztonkéw komisji o:

a) terminie egzaminu ze wskazaniem daty i godziny rozpoczecia;
b) sktadzie komisji uzgodnionej z Dyrektorem Programowym Kierunku. O ile
program studiow nie przewiduje inaczej, egzamin dyplomowy odbywa sie przed



komisjg powotang przez rektora / osobe upowazniong przez Rektora, w skfad
ktorej wchodzg Dyrektor Programowy Kierunku lub osoba przez niego
wyznaczona jako przewodniczacy, opiekun pracy/promotor i recenzent.
Dyrektor Programowy Kierunku moze wyznaczy¢ dodatkowych cztonkéw
komisji.
Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy komisji tworzy
w kalendarzu w ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy [imie,
nazwisko i (numer albumu studenta)]”, na ktdére zaprasza w roli wymaganych uczestnikéw
dyplomanta oraz pozostatych cztonkdéw komisji (zgodnie z ,Instrukcja korzystania
z kalendarza w programie Microsoft Teams” — zalacznik 3 do niniejszego
zarzadzenia).
Promotor i recenzent zobowigzani s do wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD recenzji
pracy. Zatwierdzenie recenzji w APD powinno nastgpi¢ najpdzniej na 3 dni przed
egzaminem. Podpisane recenzje nalezy niezwtocznie ztozy¢é w Dziekanacie osobiscie lub
Za pomocg poczty tradycyjnej.
Najpdzniej 7 dni przed egzaminem Dziekanat przygotowuje w USOS protokét egzaminu,
ktory przesyta mailowo przewodniczgcemu komisji.

§4
Warunki przeprowadzenia egzaminu

Do uczestnictwa w egzaminie dyplomowym niezbedne jest posiadanie urzadzenia
wyposazonego w mikrofon i kamere oraz stabilnego tacza internetowego (umozliwiajgcego
potaczenia audio-wideo).

. Czlonkowie komisji egzaminacyjnej oraz dyplomant posiadajg konta mailowe w Microsoft
365 w domenie Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej (tj. @dsw.edu.pl — w przypadku cztonkéw
komicji oraz @student.dsw.edu.pl — w przypadku studenta/dyplomanta), ktére umozliwiajg
skorzystanie z ustugi Microsoft Teams. Tylko z wykorzystaniem adreséw w domenie Uczelni
mozliwe jest przeprowadzenie zdalnego egzaminu.

Egzamin jest rejestrowany w formacie spotkania audiowizualnego. Za rejestracje przebiegu
egzaminu dyplomowego odpowiada przewodniczacy komisji egzaminacyjnej. Protokot
egzaminu sporzgdzany jest po egzaminie, na podstawie nagrania przebiegu egzaminu.
Kazdy z uczestnikbw egzaminu odpowiedzialny jest za zapewnienie dobrej jakoSci
pofaczenia internetowego. Przewodniczacy Komisji rozstrzyga o jakosci potgczenia
umozliwiajgcej prowadzenie egzaminu bez zaktdcen obrazu i dzwieku.

. Organizatorem egzaminu jest przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej:

1) Obowigzkiem przewodniczgcego jest zaplanowanie egzaminu w kalendarzu w aplikacji
Microsoft Teams, na co najmniej 5 dni przed wyznaczonym terminem obrony (zgodnie
z ,Instrukcja korzystania z kalendarza w programie Microsoft Teams” —
zatacznik 3 do niniejszego zarzadzenia).

2) Informacja o zdalnie przeprowadzanym egzaminie powinna by¢ wysytana przez
przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej do cztonkdw komisji oraz studenta w formie
zaproszenia wygenerowanego w kalendarzu w Microsoft Teams/Outlook do udziatu
w spotkaniu audiowizualnym. Adresaci zaproszenia zobowigzani sg potwierdzi¢ udziat
w wydarzeniu, przez akceptacje otrzymanego mailowo zaproszenia na konto
w Microsoft 65 w domenie Dolnos$laskiej Szkoty Wyzszej.

3) W zaproszeniu przedstawiane sg warunki zdalnej obrony zgodnie z Zatacznikiem nr 2
do niniejszego zarzadzenia (,,Tre$¢ zaproszenia na zdalny egzamin dyplomowy
z wykorzystaniem Microsoft Teams”).

4) W dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji egzaminacyjnej inicjuje
pofgczenie w aplikacji Microsoft Teams i podejmuje prébe nawigzania potgczenia
z cztonkami komisji egzaminacyjnej oraz studentem.
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5) Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej ocenia jako$¢ potgczenia, a w przypadku
pozytywnej oceny decyduje o rozpoczeciu egzaminu.

6) W przypadku negatywnej oceny jakosci potgczenia (brak lub zaktdcenia obrazu i/lub
dzwieku) przewodniczacy komisji egzaminacyjnej podejmuje do trzech nastepujacych
po sobie prob ponownego rozpoczecia nawigzania potgczenia z cztonkami komisji
i studentem, a jesli to nie przynosi pozytywnego rezultatu, zawiadamia studenta oraz
cztonkéw komisji egzaminacyjnej o przeniesieniu terminu egzaminu dyplomowego.
Decyzja przewodniczacego nie podlega procedurze odwotawczej ze strony
dyplomanta.

7) O braku mozliwosci odbycia zdalnego egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej informuje Dziekanat, podajac jednoczesnie nowy termin egzaminu
dyplomowego.

8) Procedura organizacji egzaminu podejmowana jest ponownie na podstawie
niniejszego Zarzadzenia.

§5

Przebieg egzaminu

. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje w ustudze Microsoft

Teams potaczenie cztonkdéw komisji i dyplomanta w drodze spotkania audiowizualnego,
zwane dalej potaczeniem.

Po odebraniu potaczenia przez dyplomanta oraz wszystkich cztonkéw komisji, jej
przewodniczacy rozpoczyna hagrywanie egzaminu dyplomowego realizowanego w postaci
spotkania audiowizualnego (zgodnie z ,Instrukcja nagrywania spotkan w programie
Microsoft Teams”— zalacznik 3 do niniejszego zarzadzenia).

Nagranie wykonywane jest przy pomocy funkcji ,,Rozpocznij nagrywanie” dostepnej
w programie Microsoft Teams.

Po odebraniu potaczenia przez dyplomanta oraz wszystkich cztonkéw komisji, jej
przewodniczacy weryfikuje tozsamos$¢ dyplomanta.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
dyplomantowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania spotkania audiowizualnego (utraty potgczenia) przed jego zakonczeniem.
Dyplomant potwierdza zaznajomienie sie z tg informacjg ustnym o$wiadczeniem.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czeSci egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej informuje, ze dyplomant nie moze korzysta¢ z pomocy innych oséb, ani
korzysta¢ ze zrodet wiedzy (ksigzki, notatki, materiaty elektroniczne, itp.). Dyplomant
potwierdza zaznajomienie sie z tg informacjg ustnym o$wiadczeniem.

W wypadku utraty wizji lub/i dzwieku lub potgczenia przez studenta w trakcie egzaminu
po zadaniu pytania przez komisje, pytanie jest zmieniane po ponownym uzyskaniu wizji
lub/i dzwieku lub potaczenia przez studenta.

W wypadku utraty wizji lub dzwieku w trakcie egzaminu na czas dtuzszy niz 15 minut
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przerywa egzamin i przenosi go na inny termin.
Utrate pofaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtorzeniu przewodniczacy
komisji egzaminacyjnej odnotowuje w protokole egzaminu.

Przed zakonczeniem czeSci jawnej egzaminu (potgczenia) przewodniczacy komisji
informuje dyplomanta o terminie ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono
nastapi.

Ogtoszenie wyniku egzaminu odbywa sie w aplikacji Microsoft Teams, po zakonczeniu
czesci niejawnej egzaminu, po dotgczeniu studenta do spotkania audiowizualnego przez
przewodniczacego komisji egzaminacyjnej.

Po zakonczeniu egzaminu nagranie dostepne jest dla przewodniczagcego komisji w witrynie
Microsoft Stream na stronie https://web.microsoftstream.com/



https://web.microsoftstream.com/

13. Przewodniczacy komisji dba o prawidiowe nazwanie pliku z nagraniem. Nazwa powinna
zawiera¢ date egzaminu, numer indeksu studenta oraz imie i nazwisko (w formacie:
RRRRMMDD_Indeks_Nazwisko_Imie).

14. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji udostepnia nagranie
za pomocg witryny Microsoft Stream do Dziatu Informatyzacji na adres e-mail
nagrania@dsw.edu.pl (zgodnie z ,Instrukcja nagrywania spotkan w programie
Microsoft Teams”— zalacznik 3 do niniejszego zarzadzenia).

15. Dziat Informatyzacji pobiera nagranie z witryny Microsoft Stream i zapisuje je
na zabezpieczonym dysku sieciowym. Nastepnie nagranie zostaje usuniete przez Dziat
Informatyzacji z witryny Microsoft Stream.

16. Nagranie spotkania audiowizualnego bedzie przechowywane przez tgczny okres wskazany
w art. 77 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz
wynikajacy z postepowania administracyjnego w przypadku wystgpienia przyczyn
wskazanych w art. 77 ust. 4. pkt 1 i 2 wyzej wskazanej ustawy.

§6

1. Przed odbiorem dyplomu ukoniczenia studiéw student, ktéry przystepowat do egzaminu
w trybie zdalnym, sktada w Dziekanacie osobiscie lub poprzez poczte:

1) jeden egzemplarz pracy dyplomowej lub czesci opisowej projektu, wydrukowany
zsystemu APD w wersji zatwierdzonej przez promotora (praca wydrukowana
dwustronnie, nieoprawiona, z luznymi kartkami w formacie A4, w biatej papierowej
teczce z gumka, z dodatkowg strong tytutowg naklejong na teczce), przeznaczony
do teczki akt osobowych dyplomanta;

2) osSwiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, ktérego skan badZz zdjecie
wprowadzit przed egzaminem do APD zgodnie z § 3 ust. 4 pkt 4.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 2, powinno by¢ podpisane przez dyplomanta
i w sposob trwaty ztgczone z praca.

§7

1. Tre$¢ oSwiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy okreSla zatacznik nr1
do niniejszego zarzadzenia (,Wzor oswiadczenia wymaganego przy rejestracji
pracy dyplomowej / projektowej”).

2. Sktadajgc o$wiadczenie, o ktdrym mowa w § 6 ust. 2, dyplomant moze udzieli¢ zgody na
udostepnianie swojej pracy w czytelni Archiwum DSW oraz w zakresie koniecznym do ochrony
swojego prawa do autorstwa lub praw osdb trzecich.

§8

1. Jesli student nie moze przystgpi¢ do egzaminu w wyznaczonym terminie, przesyla wraz
z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie jego nowego terminu ze swojego studenckiego
adresu e-mail (indeks@student.dsw.edu.pl) do Dziekanatu niezwtocznie po wystgpieniu
niemoznosci przystgpienia do egzaminu przed jego terminem, albo niezwtocznie po ustgpieniu
nagtej i niezapowiedzianej przyczyny nieprzystgpienia do niego.

2. W sytuacji okreslonej w § 8 ust. 1 Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie
egzaminu.

§9

W przypadku uzyskania przez dyplomanta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym
oceny niedostatecznej, powtorny egzamin odbywa sie w trybie tradycyjnym, po wznowieniu
zaje¢ dydaktycznych, albo — w okresie zawieszenia zaje¢ — w trybie zdalnym, na wniosek
dyplomanta.
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§10

1. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej wysyfa wersje elektroniczng protokotu egzaminu
pozostatym cztonkom komisji (promotorowi i recenzentowi) na maila w domenie Dolnoslgskiej
Szkole Wyzszej.

2. Wszyscy cztonkowie drukujg i podpisujg protokdt egzaminu, przesytaja w formie
skanu/zdjecia do Dziekanatu (dziekanat@dsw.edu.pl) oraz sktadajg niezwtocznie
w Dziekanacie osobiscie lub za pomocg poczty tradycyjne;j.

§11
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Spory wynikte z niniejszego zarzadzania rozstrzyga Dziekan bez mozliwosci odwotania sie
od jego decyzji.

REKTOR DSW

dr hab. Ewa Kurantowicz, prof. DSW
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Zalacznik nr 1 Wz6r oswiadczenia wymaganego przy rejestracji pracy dyplomowej
/ projektowej!

Wroctaw, dnia ............... r.
Imie i nazwisko: ...
Numer albumu: ...
Kierunek studiow: ...........cc...........

OSWIADCZENIE

Swiadoma/y odpowiedzialnoéci prawnej oéwiadczam, ze zlozona praca
licencjacka / magisterska / projektowa? pt. .......cccoomevievrieeeieieiceeeseseseea
zostata napisana przeze mnie samodzielnie oraz ze ztozona przeze mnie wersja
papierowa jest taka sama, jak wersja zamieszczona w systemie Archiwum Prac
Dyplomowych Dolnoslgskiej Szkoty Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu.

Réwnoczesnie oswiadczam, ze praca ta nie narusza praw autorskich
W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 t.j. ze zm.) oraz ddbr osobistych chronionych prawem
cywilnym.

Ponadto praca nie zawiera informacji i danych uzyskanych w sposéb nielegalny
i nie byla wczesniej przedmiotem innych procedur urzedowych zwigzanych
z uzyskaniem dyplomoéw lub tytutdw zawodowych uczelni wyzsze;j.

podpis studenta

1 Zatgcznik 6 do Zarzadzenia nr 40/2019 Dziekana Wydziatu Studiéw Stosowanych Dolno$lgskiej Szkoty Wyzszej
z siedzibg we Wroctawiu z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie zatwierdzenia wymogow i zasad przygotowania
prac dyplomowych i projektowych na kierunkach prowadzonych na Wydziale Studiéw Stosowanych Dolno$laskiej
Szkoty Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu.

2 Niewtasciwe wykreslic.



Zalacznik nr 2 Tres¢ zaproszenia na zdalny egzamin dyplomowy z wykorzystaniem
Microsoft Teams

Tytut zaproszenia w Microsoft Teams: egzamin dyplomowy [imie i nazwisko, nr albumu
dyplomanta]

Szanowni Panstwo,

zapraszam do udziatu w obronie pracy magisterskiej, ktdéra odbedzie sie [data i godzina]

Obrona bedzie przeprowadzona zdalnie z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams.

W obronie wezmg udziat:

1.

2.
3.
4.

Student/tka:
Przewodniczacy komisji:
Promotor:

Recenzent:

Pie¢ minut przed rozpoczeciem egzaminu zostanie wykonane potgczenie testowe (data
i godzina) w celu potwierdzenia jakosci tgcza internetowego oraz sprawnosci urzadzen.

Egzamin dyplomowy bedzie rejestrowany audiowizualnie: gtos i obraz - zgodnie z art. 76a
ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Przebieg obrony:

1.
2.
3.

Uwagi:

Przewodniczacy komisji wita uczestnikéw egzaminu dyplomowego.
Przewodniczacy komisji potwierdza tozsamo$¢ dyplomanta.

Przewodniczacy komisji prosi dyplomanta o ztoZenie o$wiadczenia o samodzielnym
ztozeniu egzaminu i niekorzystaniu z pomocy zewnetrznych oraz o akceptacji warunkow
technicznych przeprowadzenia obrony i jej przerwania.

Przewodniczacy komisji otwiera cze$¢ jawng obrony: czionkowie Komisji zadajg
pytania.

Po udzieleniu odpowiedzi przez studenta przewodniczacy komisji konczy cze$¢ jawna
posiedzenia. Roztgcza dyplomanta z spotkania audiowizualnego.

CzeS¢ niejawna egzaminu dyplomowego nie jest rejestrowana w postaci nagrania
audiowizualnego.

Przewodniczacy komisji rozpoczyna cze$¢ niejawng obrony — ustalenie oceny egzaminu
dyplomowego (okoto 15 minut).

Po zakonczeniu czesci niejawnej, przewodniczacy komisji dotgcza do wideokonferencji
w aplikacji Microsoft Teams dyplomanta i przekazuje wyniki egzaminu.

Nastepuje koniec egzaminu dyplomowego.

W dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji egzaminacyjnej inicjuje
potaczenie w aplikacji Microsoft Teams i podejmuje prébe nawigzania potgczenia
z cztonkami komisji egzaminacyjnej oraz studentem.



b. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej ocenia jako$¢ potgczenia, a w przypadku
pozytywnej oceny decyduje o rozpoczeciu egzaminu.

c. W przypadku negatywnej oceny jakosci potgczenia (brak lub zaktdcenia obrazu i/lub
dzwieku) przewodniczacy komisji egzaminacyjnej podejmuje do trzech nastepujgcych
po sobie prob ponownego rozpoczecia nawigzania pofgczenia z czionkami komisji
i studentem, a jesli to nie przynosi pozytywnego rezultatu, zawiadamia studenta oraz
cztonkéw komisji egzaminacyjnej o przeniesieniu terminu egzaminu dyplomowego.
Decyzja przewodniczacego nie podlega procedurze odwotawczej ze strony dyplomanta.

d. W wypadku utraty wizji lub/i dzwieku lub potaczenia przez studenta w trakcie egzaminu
na czas dtuzszy niz 15 minut przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przerywa egzamin
i przenosi go na inny termin.

e. Utrata pofgczenia z cztonkiem komisji egzaminacyjnej w trakcie trwania egzaminu
nie powoduje jego przerwania. Przewodniczacy komisji nawigzuje w tej sytuacji kontakt
telefoniczny z jej cztonkiem, ktdry uczestniczy dalej w spotkaniu z pomoca potgczenia
gtosowego telefonicznego z uzyciem gtosnika telefonu.

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace egzaminu prosze o kontakt mailowy.
Z powazaniem
[imie i nazwiska przewodniczgcego]



Zalacznik 3. Instrukcja korzystania z kalendarza w programie Microsoft
Teams

1. Aby skorzystac z funkcji kalendarza nalezy wybra¢ zaktadke Kalendarzw oknie
programu Microsoft Teams.

2. W celu zaplanowania spotkania wybieramy przycisk Nowe spotkanie
Dolnoélaska Szkola Wyzsza ~

4 Rozpocznij spotkanie teraz + Nowe spotkanie -

[i] Tydziefi ~~

3. Nastepnie nalezy podac tytut spotkania.
Nowe spotkanie Szczegolowe informacje  Asystent planowania

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje. Warszawa, Zagrzeb ™

Instrukcja korzystania z kalendarza w programie Microsoft Teams
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4. W polu Dodaj uczestnikow wymaganych wpisujemy osoby, ktére chcemy zaprosi¢
na spotkanie. Program wyszukuje i podpowiada osoby, ktére posiadajg uczelniane
konto e-mail. Mozemy rowniez wprowadzi¢ adres e-mail osoby niebedacej
pracownikiem DSW. W takim przypadku taka osoba trzyma zaproszenie na spotkanie
i bedzie mogta dotaczy¢ jako gosé. Jesli do spotkania ma dotgczy¢ student nalezy uzyé
numeru indeksu do wyszukiwania.

jan.testowy@email.testowy

[ Lot Zapro$ uzytkownika jan.testowy@email.testowy

5. W ten sposéb mozemy zaprosi¢ wszystkich uczestnikéw spotkania.

[=] 19.05.2020 6:3 v 19.05.2020 - < 30min @@ Caty dzieni

7. Opcjonalnie jesli spotkanie ma by¢ cykliczne mozemy zmieni¢ opcje powtarzania.

Nie powtarza sie

Nie powtarza sie
W kazdy dziefi tygodnia (pn—pt)
Codziennie

Co tydzien

Co miesiac

Co rok

Niestandardowe

8. Pole Doadaj kanat oraz Dodaj lokalizacje pozostawiamy puste.

9. W ostatnim polu Wpisz szczegotowe informacje o tym nowym spotkaniu mozemy
zawrze¢ komunikat jaki zobaczg osoby w zaproszeniu do spotkania.

11



10. Po zakonczeniu edycji spotkania naciskamy przycisk Wys/ij w prawym gdérnym rogu
okna programu. Zaproszone osoby otrzymajg wiadomo$¢ e-mail ze szczegdtami

spotkania.

11. Po powrocie do zaktadki Kalendarz dodane nowe spotkanie wyswietli sie w widoku
tygodnia. Na pie¢ minut przed terminem spotkania pojawi sie przycisk Dofacz
umozliwiajacy rozpoczecie wideokonferencji.

a

Aktywnost

Kalendarz

= | (5] Dzisiaj < > Maj2020

Czat

Instrukcia korzystania z
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Zalacznik 4. Instrukcja nagrywania spotkan w programie Microsoft Teams

1. Rozpocza¢ oraz zakonczy¢ nagrywanie moze kazdy uczestnik spotkania (konta
@dsw.edu.pl) za wyjatkiem studenta (konta @student.dsw.edu.pl).

2. W celu rozpoczecia nagrywania nalezy wybra¢ przycisk Wiecej dziatari (ikona trzech
kropek) z menu spotkania oraz Rozpocznij nagrywanie.

HE Klawaatura

ROFpsDorng nagrywanie

w Fakotficz spotkanie

H Witz przychodzaoe wideo

woY

3. O trwajgcym nagrywaniu informuje komunikat znajdujacy sie na gorze okna programu.

A Nagrywasz Nagrywasz to spotkanie. Upewnij sie, Ze wszyscy wiedza, Zze s3 nagrywani. Zasady ochrony prywatnoSci

A takze komunikat w menu spotkania.

rozpoczat nagrywanie

© o830 P4

4. Aby zakonczy¢ nagrywanie nalezy wybraé Zatrzymaj nagrywanie z menu spotkania.

(3 Zatrzyma) nagrywanie
o Fakohce spotkanie

[ Wylgcz przychodzyce wideo

® 0657 ﬁ

5. Zakonczenie nagrywania zostanie potwierdzone komunikatem na gorze okna programu.

A Nagranie jest zapisywane Nagrywanie zostalo zatrzymane. Nagranie zostanie przetworzone i zapisane w ustudze Microsoft Stream. Link do nagrania bedzie dostepny w historii czatu spotkania. Wiecej informadji
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6. Osoba, ktdra rozpoczeta i zakonczyta nagrywanie staje sie automatycznie wiascicielem
takiego nagrania.

7. Aby uzyskac dostep do swoich nagra¢ nalezy zalogowa¢ sie stuzbowym adresem e-mail
na stronie: https://web.microsoftstream.com/

8. Czas po jakim nagranie bedzie dostepne na ww. stronie zalezy od dtugosci nagrania. Moze
to by¢ od kilku do kilkudziesieciu minut. Osoba, ktéra rozpoczeta nagrywanie spotkania
otrzyma wiadomos¢ e-mail informujgcg o dostepnosci nagrania.

9. Po zalogowaniu nalezy przej5¢ do zaktadki Moja zawartosc ->_Filmy.

wes W.

10. Na liscie widoczne bedg zachowane nagrania.

Filmy Grupy Kanaty Spotkania Lista do obejrzenia Obserwowane kanaly Przeciagnij pliki w to miejsce lub przegladaj, aby przekazac
Wyszukaj filmy wideo Sortuj wedlug Stan Ochrona prywatnosci
yel Wyszukaj wide ‘ ‘ Data przekazania v ‘ ‘ Wiszystkie v ‘ ‘ Wszystko v

Spotkanie na kanale Ogdlny
0® 0 0CL1 19.052020

SEEREN
nagrywanie-test
1® 09 001 19.05.2020 B
W ETR '%

11. Nalezy koniecznie sprawdzi¢ prywatno$¢ swoich nagran! Przy prywatnych nagraniach
powinna by¢ wysSwietlona zétta ikona.

12. Nalezy sprawdzi¢ szczegoty pliku wideo klikajac w Aktualizuj szczegoty wideo (ikona
otowka).
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https://web.microsoftstream.com/

13. Zostang wyswietlone informacje o wybranym nagraniu. W kolumnie Uprawnienia znajdujg
sie szczegoty uprawnien do nagrania. Niewolno zaznaczac opcji Zezwalaj wszystkim w
firmie na wyswietlenie tego wideo! Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze nagranie
bedzie widoczne dla wszystkich oséb w DSW — w tym wszystkich studentow.
Mozemy dodawac lub usuwac konkretne osoby i grupy, ktére mogg obejrze¢ nagranie.

Uprawnienia

O] Zezwala] wszystkim w firmie na wyswietlanie tego

wideo

Udostepnij dla ()

Moje grupy | Wyszuka] swoje grupy
Podglady O Wiasciciel (O Ekran
-

14. Zmiany nalezy zatwierdzi¢ naciskajac przycisk Zastosuj znajdujacy sie na gorze strony.

15. Z poziomu listy nagrarn mozemy pobra¢ wybrany plik klikajgc na Wiecej akcji (ikona trzech
kropek), a nastepnie Udostepnij do Dziatlu Informatyzacji na adres e-mail
nagrania@dsw.edu.pl

B QX

= Udostepnij

T  Zamien film wideo

W Usun

Przytnij wideo

W=

Pobierz film
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